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Digitalne postové oddelenie

—y Optimised
Workflow

INTELIGENTNE RIESENIE
WORKFLOW DOKUMENTOV |

Sprava informacii je pre kazdy podnik zivotne délezita
” /This is Why /To je doévod, preco vam nas softvér pre
optimalizovany workflow umoznuje pIina kontrolu



Softvér pre optimalizovany workflow: Digitalne poStové oddelenie

Spracovanie posty moze byt casovo narocné /This is Why
/To je dovod, preco nas softvér pre optimalizovany
workflow transformuje sposob vasej prace.

Efektivna sprava a vyuzitie informécii predstavuju nevyhnutne
dolezitu sucast kazdodenného zivota moderného podniku.
Plati to v postovom oddeleni, kde kazdy rok prijmu tisice kusov
korespondencie.

Aby sme zaistili ¢o najefektivnejSie prostriedky na pracu

s postou, vytvorili sme rieSenie pre digitalne postové

oddelenie — ako sucast nasich optimalizovanych softvérovych
rieseni — ktoré presne distribuuje postu prislusnym
pracovnikom alebo dokonca exportuje jej obsah do vasho radu
obchodnych aplikacii, napriklad Gc¢tovného softvéru.

Ako by ste zrejme ocakavali, jednoduchost pouZitia
povazujeme za klUc¢ovu sucast digitadlneho postového
oddelenia. Personal jednoducho naskenuje postu a o zvy3ok sa
postara inteligentny softvér — rychlo identifikuje daného
prijemcu a upozorni ho e-mailom, ktory obsahuje odkaz na
prijaty dokument spoloc¢ne s kltcovymi tdajmi, napriklad
datumom dorucenia. Digitadlne dokumenty je mozné do
workflow takisto zaclenit a spracovat Uplne rovnakym

sposobom.

BUDUJTE JEDNODUCHE WORKFLOW

PRE VYSSIU EFEKTIVITU

Mnoho vyhod

Od pravnych zmldv po formuldre ziadosti, zakaznicke
dotazniky a cely rad dalsich prijatych materidlov, je mozné
vsetku prichadzajucu postu do vasho podniku rychlo a lahko
naskenovat. Tlacené materialy zasielané postou nadalej nie je
nutné fyzicky odovzdavat prijemcovi, pretoze je vietko
bezpecne ulozené a rychlo k dispozicii, a to dokonca aj

z mobilnych zariadenf vyuzivajucich systém na spravu
dokumentécie digitalneho postového oddelenia.

Kazda spracovana postova zasielka disponuje preverovacim
zdznamom uvadzajucim Udaje o tom, kedy bola prijata, kto bol
prijemcom a kedy bol prijemca upovedomeny; nieco také
skratka nie je v tradi¢nom prostredi s tlacenou postou, kde
[udska chyba méze spdsobit dorucenie zasielky chybnej osobe
alebo dokonca stratu zasielky, mozné.

Maximalna efektivita

Velké objemy posty je mozné urychlene vytriedit a elektronicky
distribuovat. Prijemcovia mézu svoju postu prehladavat

a prezerat na ktoromkolvek pripojenom zariadeni, vratane
smartfénov a tabletov, ¢o ulahcuje pouzitie, zvy3uje pohodlie
a rychlost obchodnej ¢innosti.
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Softvér pre optimalizovany workflow: Digitalne poStové oddelenie

Automatizované workflow zvysuju efektivitu vasich
procesov /This is Why /To je dévod, preco pomahame
maximalizovat produktivitu vasich pracovnikov.

Rychle spracovanie doruc¢enej posty zabrariuje neZiaducemu
zdrzaniu reakcie na délezité oznamy, a pretoze vietko je
naskenované, bezpecne ulozené a za¢lenené do workflow, nie
je potrebné si robit starosti s ludskou chybou v ru¢nych
procesoch.

Optické rozpoznavanie znakov (OCR) sa pouZiva na zaznam
délezitych Udajov tykajucich sa kazdej naskenovanej polozky
a ich prislusnu indexaciu. To znamena, ze si mozete byt isti, ze
je vsetka vasa posta nielen bezpecne ulozend, ale Ze je ju
takisto mozné zo systému na spravu dokumentacie lahko
nacitat. Chybne zaloZené listy a oneskorené ¢innosti sa stanu
minulostou.

Navyse, ak je nutné niekolkym kltuc¢ovym prijemcom dorucit
zhodné listy, moze systém zaistit pristup tych spravnych oséb
k spravnej dokumentécii. To takisto pomaha znizovat naklady
a Cas, ktoré by inak boli potrebné na kopirovanie a distriblciu
tlacenych listov.

Digitalne postové oddelenie takisto zaistuje viditelnost
akychkolvek Uzkych miest v rdmci celého procesu. Je mozné
tak efektivne alokovat prostriedky na zlep3enie chodu celého

podniku.
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oddelenie.

Digitalne postové

Bezpecné a efektivne

Hned' ako su vase listy bezpecne uloZené na centralnom
UloZisku, st vam k dispozicii rychlejsie a jednoduchsie, nez

v tom najefektivnejsom tradi¢nom postovom oddeleni.
Dokumenty je mozné kedykolvek vyhladat, nacitat

a distribuovat. Okrem toho je vdaka moznosti zaistit
upozornenie prislusnych oséb o prichadzajlcej poste rozsirené
zabezpecenie dokumentov. Preverovacie zaznamy poskytuju
prehlad o tom, kto a kedy k danej poloZzke pristupoval

a precital si ju.

Ak vznikne potreba preposlat postovu polozku do iného
oddelenia podniku, je mozné nastavit pravidla na automatické
preposielanie dokumentov, ako su napriklad faktdry.

BEZPECNE ULOZENIE DOKUMENTOV A AUTOMATIZOVANE
UPOZORNENIA UMOZNUJU EFEKTIVNEJSI SPOSOB PRACE

NASTAVTE SI AUTOMATICKE PRAVIDLA ZAISTUJUCE,

ABY SA POSTA ODOSIELALA SPRAVNEMU PRIJEMCOVI




Vitajte na strankach spolocCnosti Sharp

Sharp Information Systems Europe (SISE), divizia Sharp Electronics Europe, ponuka komplexné portfélio cenami ovencenych rieseni
na riadenie dokumentacie a zobrazovania, ktoré organizacidam pomahaji menit spésob, akym pracujd s informaciami. Spickové MFP
zariadenia a velké produkcné systémy predstavuju samotné jadro integrovanych aplikacii na digitalnu transforméaciu.

Proprietarna technolégia spolo¢nosti Sharp, nazyvana Open Systems Architecture (OSA), premieria MFP na vykonné informacné
portaly, pricom ich dokonale zac¢leruje do cloudovych a obchodnych aplikécii tretich stréan. Sharp Cloud Portal Office je oceriovanym
systémom na spravu dokumentdcie a spolupracu, ktory je navrhnuty tak, aby napomahal rastu, zlepsoval efektivitu a znizoval naklady
malych a strednych podnikov.

Ulah¢enim prechodu na nové zariadenia, metédy a procesy, pomahaju optimalizované riadené sluzby Sharp vdaka rozsirenym
digitalnym workflow a vyssiemu podielu spolupréce zlep3ovat sposoby, akymi podniky pracuju s informaciami.

Sharp ponuka aj paletu zobrazovacich rie3eni, okrem iného video steny na imerzivnu zabavu, digital signage a inovativne interaktivne
dotykové obrazovky na putavé prezentacie. Vdaka predajnym sluzbadm a podpore Sharp pomaha zékaznikom vytvarat, spravovat,
vizualizovat a zdielat informécie, skratka inSpirovat napady z oblasti technolégii.

Konstrukcia a technické 3pecifikacie sa mozu bez predchadzajiceho oznamenia zmenit. Vetky informacie boli v okamihu tlace spravne. Windows, Windows Server, a Windows Vista sd registrovanymi ochrannymi znamkami Microsoft
Corporation v Spojenych statoch a/alebo inych krajinach. V3etky ostatné nazvy spolo¢nosti, vyrobkov a logotypy st ochrannymi znamkami alebo registrovanymi obchodnymi znamkami ich prislusnych viastnikov. © Sharp Corporation. Jul 2017. Ref.
brozura Digital Mailroom Workflow (18204).
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