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O TOMTO NAVODE

Prosim uvedomte si

» Tento navod obsahuje odkazy na faxové funkcie. Tieto funkcie vSak nie su v niektorych krajinach alebo regiénoch dostupné.

* Na pripravu tohoto navodu bolo vynaloZené nemalé usilie. Ked mate nejaké poznamky alebo dotazy tykajuce sa navodu,
kontaktujte prosim predajcu alebo najblizSie autorizované servisné stredisko.

» Tento produkt presiel prisnou kontrolou kvality a prehliadkami. Ked v3ak napriek tomu zistite nejaku zavadu alebo iny problém,
kontaktujte prosim predajcu alebo najblizSie autorizované servisné stredisko.

* Mimo zakonom stanovenych pripadov nie je firma SHARP zodpovedna za zavady, ktoré nastanu pri pouziti produktu alebo
jeho doplnkov alebo za poruchy spésobené nespravnou obsluhou produktu alebo jeho doplnkov alebo iné zavady alebo $kody,
ktoré nastanu pouzitim produktu.

Varovanie

» Reprodukcia, Uprava alebo preklad navodu su bez predchadzajuceho pisomného suhlasu zakazané s vynimkou povolenou
autorskymi zakonmi.
* VSetky informacie v tomto navode mézu byt bez upozornenia zmenené.

Obrazky, ovladaci panel a dotykovy panel, vyobrazené v tomto navode

Pridavné zariadenia su obecne volitelné, niektoré modely vSak obsahuju urcité pridavné zariadenia ako Standardné vybavenie.
Vyklady v tomto navode predpokladaju, Ze je nainStalovany pravy zasobnik a stolik/zasobnik 2 x 500 listov.
Pri popise urcitych funkcii alebo spdsobov pouzitia sa dalej predpoklada, ze su nainstalované tiez dalSie pridavné zariadenia.

Rozsah vysvetleni v tomto navode

* Vysvetlenie funkcie ukladania dokumentov predpokladaju, Ze je uz uzivatel zoznameny s rezimom kopirovania a s ostatnymi
rezimami stroja.
Tento navod neobsahuje podrobné vysvetlenia ostatnych rezimov, ktoré su pouzivané spolu s funkciou plnenia dokumentu.
Ked mate otazky tykajuce sa niektorého z inych rezimov, pozrite sa do navodu k tomuto rezimu.

+ Pri vysvetleni niektorych funkcii a spdsobov pouZitia sa naviac predpoklada, Zze su nainStalované urcité pridavné zariadenia
(modul Internetovy fax atd.).

» Funkcie, ktoré nie je mozné v zavislosti na stave in$talacie pridavnych zariadeni pouzit, su blokované.

* Niektoré pridavné zariadenia nie su v niektorych krajinach a regiénoch dostupné.

Vplyvom vylepSenia a modifikacii produktov sa méZu obrazovky displeja, hlasenie a nazvy tladidiel, uvedené v tomto
navode, pri skuto¢nom stroji odliSovat.

NAVODY DODAVANE SO STROJOM

K stroju su dodavané tlacené navody a navody vo formate PDF. Navody vo formate PDF su ulozené na pevnom disku
stroja. Pri pouziti stroja si precitajte prislusny navod pre funkciu, ktora pouzivate.

Tla€ené navody

Nazov navodu Obsah
Bezpecnostné Tento navod obsahuje pokyny na bezpec&né pouzivanie stroja a prehlad parametrov stroja a jeho
pokyny pridavnych zariadeni.

Navod na instalaciu Tento navod vysvetluje, ako nainstalovat’ software a nakonfigurovat nastavenie na pouzitie stroja ako
software tlaciaren alebo skener.

Navod pre rychly Tento navod obsahuje jednoducho pochopitelné vysvetlenie vSetkych funkcii stroja v jednom zvazku.

Start Podrobné popisy jednotlivych funkcii je mozné najst’ v prislusnych navodoch vo formate PDF.

Riegeni Tento navod vysvetluje, ako vybrat zaseknuty papier a obsahuje odpovede na ¢asté otazky, tykajuce sa
ieSenie L D - . . ny . "y . .

problémov obsluhy stroja v jednotlivych rezimoch. Pozrite sa do tohoto navodu, ked mate pri pouziti stroja nejaké

problémy




Navody vo formate PDF

Navody vo formate PDF obsahuju podrobné vysvetlenie postupov na pouzitie stroja v jednotlivych rezimoch. Ked si ich
chcete prezriet, stiahnite ich z pevného disku stroja. Postup na stiahnutie navodov je vysvetleny v "Ako stiahnut navody
vo formate PDF" v Navod pre rychly Start.

Nazov navodu

Obsah

Pouzivatel'ska
prirucka

Tento navod poskytuje informacie ako napriklad zakladné prevadzkové postupy, ako zakladat papier a
ako udrzovat stroj.

Prirucka pre
kopirku

Tento navod poskytuje podrobné vysvetlenie postupov na pouZitie funkcii kopirovania.

Prirucka pre
tlaciaren

Tento navod poskytuje podrobné vysvetlenie postupov na pouzitie funkcii tlace.

Prirucka pre
skener

Tento navod poskytuje podrobné vysvetlenie postupov na pouzitie funkcii skenera a internetového faxu.

Prirucka pre
Document filling
(tento navod)

Tento navod poskytuje podrobné vysvetlenie postupov na pouzitie funkcii ukladania dokumentov. Funkcie
ukladania dokumentov umozriuje ukladat data dokumentu kopirovacej alebo faxovej ulohy alebo data
tlacovej ulohy ako subor na pevnom disku stroja. UloZeny subor je mozné podla potreby vyvolat.

Prirucka pre
nastavenie
systému

Tento navod vysvetluje "Systémové nastavenia”, ktoré su pouzivané na nakonfigurovanie réznych
parametrov tak, aby vyhovovali zameraniu a potrebam vasho pracoviska. Aktualne nastavenie je mozné
zobrazit' alebo vytladit z "Systémové nastavenia".

Ikony pouzité v navodoch

Ikony v navodoch indikuju nasledujuce typy informacii:

Varuje vas pred situaciami, kde hrozi
@ riziko poskodenia alebo zavady stroja.

Oznaduje nazvy systémovych nastaveni a poskytuje stru¢né
vysvetlenie nastaveni. PodrobnejSie informacie o jednotlivych

Poskytuje dodato¢né vysvetlenie
@ funkcie alebo procedury.

systémovych nastaveniach viz Priru¢ka pre nastavenie systému.

Ked’ sa objavi "Systémové nastavenia™:
Je vysvetlené bezné nastavenie.

operaciu

@ Vysvetluje, ako zrusit' alebo opravit

Ked’ sa objavi "Systémové nastavenia (administrator)":
Su vysvetlené nastavenia, ktoré moze nakonfigurovat len
administrator.




1 UKLADANIE DOKUMENTOV

Tato kapitola poskytuje informécie, ktoré by ste mali poznat pred pouzitim funkcie plnenia dokumentu, vratane prehfadu plnenia
dokumentu, moznosti a funkcie plnenia dokumentu a pokyny, ktoré by ste mali mat na pamati, ked pouzivate plnenie dokumentu.

PREHLAD

Funkcia plnenie dokumentu umoznuje ulozit obraz dokumentu kopirovacej ulohy, odosielaného faxu alebo dat tlacove;j
ulohy ako subor na pevny disk stroja.
UloZeny subor je mozné podla potreby vyvolat' a vytlagit alebo odoslat'.

/Ukladanie dat do suboru \ / Vyvolanie a pouzitie ulozeného suboru \

@ Internetovy fax Tlaé Odoslanie
ﬂ Skenovanie
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(B Kopirovanie — Pev‘ny‘disk- E@Skenovat’ na HDD — Pe\‘my‘ disk-
| S N S |
UloZeny subor je mozné vytlacit. UloZeny subor méze
Informacie dokumentu pouZzité v niektorom z rezimov byt tieZ odoslany ako fax alebo poslany cez siet do
su uloZené na pevny disk ako datovy subor. iného poéitada. Mdzete tieZ jednoducho ulozit subor na

pevny disk za u€elom digitalnej archivacie dat.

- J - J
TYPY PLNENIA DOKUMENTU

Existuji tri spdsoby na ulozenie stiboru pomocou plnenia dokumentu: "Rychly subor”, "Subor" a "Skenovat na HDD".

Tento spdsob pouZite na pohodiné uloZenie obrazu dokumentu kopirovacej alebo skenovacej Ulohy alebo dat tladovej tlohy.
Subor méze byt uloZzeny jednoducho a rychlo, pretoZe nie su potrebné Ziadne nastavenia.

A7 STy UloZeny subor mézu pouzivat aj ini uZivatelia. NepouZivajte tento spésob na uloZenie suborov
obsahujucich citlivé alebo déverné informacie alebo suborov, ktoré nemaju pouzivat ini uzivatelia.
Tento spdsob pouzite na pohodiné uloZenie obrazu dokumentu kopirovacej alebo skenovacej Ulohy alebo dat tladovej tlohy.
Subor Na rozdiel od Rychleho suboru umozriuje funkcia Subor pridat’ pri ukladani stiboru rézne typy informacii.

Pridané informacie umoznuju efektivnu spravu suboru.
Je tiez mozné nastavit heslo, ktoré zabrani vyvolaniu suboru inymi uzivatefmi.

Tato funkciu pouzite na jednoduché ulozenie dokumentu. Je to moznost v ramci funkcie Subor.
Ostatné metody plnenia dokumentu ukladaju kopirovaciu, skenovaciu alebo int Ulohu ako subor na
pevny disk, ked sa vykonava prislusna funkcia. Pouzite Skenovat na HDD, ked chcete dokument iba
ulozit na pevny disk.

Skenovat’ na HDD




POUZITIE UKLADANIA DOKUMENTOV

NizSie je uvedenych niekolko prikladov, ako je mozné pouZit plnenie dokumentu.

Rychle pouzitie suboru

Priklad:
jednania.

Pripravili ste viacstrankové podklady na jednanie, je vSak treba vytlacit’ dalSie pre nového ucastnika

Dokument nebol ulozeny pomocou plnenia dokumentu

Dokument bol ulozeny pomocou plnenia dokumentu

VSetky stranky originalu musia byt znova
naskenované.

Musia byt znova zadané nastavenia na
vytvorenie Ulohy, meritko a farebny rezim.

|

Cas potrebny na zadanie nastavenia + Cas potrebny na
naskenovanie originalu + Cas potrebny na tlag kopii

¥

Pravdepodobne sa nepodari dokon¢it do zaciatku jednania

Naskenované stranky originalu su ulozené
na pevnom disku. Subor je mozné
kedykolvek vyvolat.

—1

-
=7,

I Nastavenia zadané v €ase kopirovania su
- tieZ uloZzené.

Nie je potrebné opakovat nastavenia.

T

Cas potrebny na vyvolanie uloZenej tlohy + Cas potrebny na

tla¢ kopii
Tla¢ je dokonéena rychlo a podklady su pripravené v€as na
jednanie!

Ako je uvedené vyssie, na ziskanie dalSej sady vytlackov musi
byt nastavené vSetko odznova. Ked si nastavenie
nepamatate, mbzete stratit vela uUsilia na ziskanie rovnakého
vysledku tlace, ako predtym.

Ulohu je mozné jednoducho a rychlo vyvolat a vytlagit
pomocou rovnakych nastaveni.

Ako je ukazané v priklade, ukladanie ulohy pomocou funkcie plnenia dokumentu vas zbavuje nutnosti znova skenovat

original a zadavat nastavenia, ¢im sa vyznamne Setri €as.

PohodIna sprava €asto pouzivanych dokumentov

Priklad: Sprava vel'kého mnozstva firemnych formularov

Bez pouzitia plnenia dokumentu
Vyhladanie potrebného formulara zaberie €as.

S pouzitim plnenia dokumentu

Pozadovany formular méze jednoducho byt vybraty zo
zoznamu uloZzenych dokumentov a praca s dokumentami
je efektivna.

DR

Formulare ziadosti, hlaseni a dalSie firemné formulare mézu byt ulozené na pevny disk, aby sé dali jednoducho vyvolat,
¢o vam umozni vytlacit poZzadovany pocet kopii, kedykolvek ich potrebujete.
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PRED POUZITIM PLNENIA DOKUMENTU

Pred pouzitim funkcie Subor je vhodné ulozit mena uzivatefov a Vlastného prie€inka. Ked je zapnuté overovanie
uzivatelov, je uzito€né nastavit parameter Mé;j priecinok.
Meno pouzivatela, Vlastny prie€inok a Méj prieCinok sa zadavaju v systémovych nastaveniach.

Meno pouzivatela Meno pouzivatela sa konfiguruje v "Registracii pouzivatela" v systémovych nastaveniach (administrator).

Vlastné priec€inky sa vytvaraju v "Kontrola plnenia dokumentu" v systémovych nastaveniach.

Pri vytvarani Vlastného prieCinku je mozné nastavit heslo.

Vlastny prie€inok Ked je pre Vlastny prie¢inok nastavené heslo, objavi sa obrazovka na zadanie hesla vzdy, ked je
Vlastny priecinok vybraty alebo ked je Vlastny priec¢inok ruSeny alebo meneny. Hodi sa to na ulozenie
citlivych informacii.

M@j prie€inok sa konfiguruje v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach (administrator).
Moj prie€inok Ked je zapnuté overovanie uzivatelov a je ukladany subor pomocou funkcie Subor, vyberie sa
automaticky Vlastny prie€inok podfa nastaveni v Moj prie€inok.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Pouziva sa na uloZenie mena pouzivatela a ur€enie priecinka, ktory bude pouzity ako Moj priecinok.
Systémové nastavenia: Kontrola plnenia dokumentu
PouZziva sa na vytvaranie Vlastnych prie€inkov na ukladanie dokumentov. Pri vytvarani viastného priecinka je mozné nastavit heslo.

Priecinok

Na uloZenie suborov pomocou plnenia dokumentu sa pouZivaju tri typy prie€inkov.

— T

Konfiguracia prie¢inkov na pevnom disku

—F I

/ Priecinok Hlavny prie¢inok

rychlych stborov

]\

Vlastny prie¢inok

/

Prie€inok rychlych suborov
Do tohoto prieginka sa ulozi dokument ukladany pomocou tlagidla [Rychly stibor]. Ulohe sa automaticky priradi meno pouzivatela a nazov stboru.

Hlavny prie¢inok

Do tohoto prie€inka su ukladané dokumenty skenované pomocou tlacidla [Subor].

Ked ulozite ulohu do Hlavného prie€inka, mdzZete zadat skor uloZzené meno pouzivatela a priradit nazov suboru.
Pri ukladani suboru je mozné nastavit tiez heslo ([Déverné] ulozenie).

Vlastny prie€inok

V tomto priecinku je mozné vytvarat prie€inky s vlastnymi (uzivatelom zadanymi) nazvami.

Ked je vybraty Vlastny priecinok pred stlacenim tlacidla [Subor], je dokument naskenovany do tohto priecinka.

Tak ako Hlavny priecinok aj Vlastny prieinok umoZiuje zadat pri ukladani ulohy skér uloZzené meno uZivatela a priradit ndzov suboru.
Pre Vlastny priecinok a pre subory ulozené vo Vlastnom priecinku je mozné nastavit heslo.

@ Na pevnom disku je mozZné vytvorit maximalne 500 viastnych priecinkov.
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Priblizny pocet stranok a suborov, ktoré je mozné ulozit’ pomocou plnenia
dokumentu

Priklady typov originalov

Farebny Plnofarebny original
y (Priklad: text a fotografia) =
Format: A4 (8-1/2" x 11")
Ciernobiely Textovy original
Format: A4 (8-1/2" x 11")

* Do hlavného a vlastného priecinka je mozné uloZit dohromady maximalne 1400 stranok Ciernobielych dokumentov
alebo 400 stranok farebnych dokumentov (pre vyssie uvedené priklady). Maximalny pocet suborov pre vyssie
uvedené Ciernobiele originaly, ktoré je mozné ulozit, je vSak 1000.

* VyS8ie uvedené maxima platia tiez pre prieCinok Rychleho suboru. Uvedomte si vSak, Ze pamatova oblast’ pouzita
prieCinkom Rychleho suboru sa pouziva tiez pre funkciu elektronického triedenia v rezime kopirovania. Ked sa v
prie€inku Rychleho suboru nahromadia nepotrebné subory a prie€inok sa zaplni, bude tym ovplyvnené elektronické
triedenie velkého poctu origindlov. Nezabudnite zmazat nepotrebné subory.

VysSie uvedené typy originalov su priklady, ktoré maju ufahgit pochopenie vykladu. Skuto&ny pocet stranok, ktoré je
mozné ulozit, sa bude odliSovat podla obsahu obrazkov originalov.

Subory

Ked je subor uloZzeny pomocou funkcie "Subor", je mozné pripojit' nasledujucu informaciu.

Meno pouzivatela: PouZivatel 1
:| Nazov suboru: Podklady pre poradu
| — ] é/LHeslo: 12345678
= T —
] Priec¢inok "Porady

Ulozenie suboru s tymito informaciami umoznuje odliSovat ich od ostatnych suborov.

Meno pouzivatela:Pouzite na uréenie vlastnika suboru. Meno pouzivatela musi byt najskér ulozené v "Registracia
pouzivatela" v systémovych nastaveniach (administrator).

Nazov suboru: Je mozné zadat’ nazov suboru.
Prie€inok: Zvolte, do ktorého priecinka bude subor ulozeny.
Doverné: Je mozné zadat heslo tvorené 5 az 8 Cislicami, aby sa zabranilo pouzitiu siboru inymi osobami.

@ Vyssie uvedenu informaciu nie je mozné zadat, ked je subor ulozeny pomocou funkcie Rychly stbor.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Pouziva sa na ulozenie mien uzivatelov.




DOLEZITE POKYNY NA POUZITIE PLNENIA DOKUMENTU

Pri plneni dokumentu majte na pamati nasledujuce:

» Dokumenty ulozené pomocou funkcie [Rychly subor] su "Zdielané" subory, ktoré méze ktokolvek vyvolat, vytladit
alebo odoslat. Z tohoto dovodu nepouzivajte Rychly subor pre citlivé dokumenty alebo dokumenty, ktoré nemaju byt
pouzivané inymi osobami.

» Ked ukladate subor pomocou funkcie "Subor" a chcete zabranit ostatnym v pouziti suboru, nastavte ochranu
"Déverné", aby sa dalo pouzit heslo. Ked je subor uloZeny ako "Doverny" subor, davajte pozor, aby ste neprezradili
heslo ostatnym.

* Aj ked je subor uloZzeny ako [Doverny], méze byt potom zmeneny na [Zdielany]. Z tohoto dévodu neukladajte citlivé
dokumenty alebo dokumenty, ktoré nemaju byt pouzivané inymi osobami.

+ S vynimkou zakonom stanovenych pripadov neprebera SHARP Corporation Ziadnu zodpovednost za akékolvek
8kody, ktoré nastanu v désledku uniku citlivych informécii vplyvom manipulacie s datami ulozenymi pomocou funkcie
Rychly subor alebo funkcie Subor alebo nespravneho postupu obsluhy pri ukladani dat pomocou funkcie Rychly
subor alebo funkcie plnenia dokumentu.



POUZITIE PLNENIA DOKUMENTU V JEDNOTLIVYCH REZIMOCH

V rezime kopirovania, faxovania alebo odosielania obrazu je mozné ulozit original ako obrazovy subor na pevny disk v
okamihu, kedy je kopirovany alebo odosielany. V rezime Skenovat na HDD je mozné ulozit’ original ako subor na pevny
disk bez kopirovania alebo odosielania.

Rezim kopirovania

Original je ulozeny ako obrazovy subor v okamihu kopirovania.

DOKU

UKLADANIE

MENTU [j]
QDOSLANIE
i )

(1) Stlaéte tlagidlo [KOPIA].

(2) Stlacte tlacidlo [Rychly subor] alebo tlacidlo
[Subor].

KOPIA ] 0

I
(1)

Rezim odosielania obrazku

Priklad: Zakladna obrazovka rezimu skenovania
Original je ulozeny ako obrazovy subor v okamihu
skenovania.

(1) Stlacte tlacidlo [ODOSLANIE OBRAZU].

UKLA
DOKU

KLADANEE

w0
QDOSLANEE y
ORRRAVE( D

(2) Stlacte tlacidlo [Prep. rezimov].
To umozriuje zvolit rezim faxovania, skenovania alebo
internetového faxovania.

(3) Stlacte tlacidlo [Rychly subor] alebo tlacidlo

kea(0)

[Subor].
@)
Rezim Skenovat’ na HDD
Skenovany original je ulozeny ako obrazovy subor. Pri pouziti
Skenovat na HDD sa nevykondva tla¢ ani odosielanie.
M @ (1) Stlaéte tlagidlo [UKLADANIE DOKUMENTU].

UKLADANIE !
DOKUMENTU(— m
DOSLANIE
D

(2) Stlacte tlacidlo [Skenovat’ na HDD].

kea(0)

@

Tlacidlo [Subor] a tla€idlo [Rychly subor]

Ked sa tlacidlo [Subor] a tlaidlo [Rychly subor] v zékladnych obrazovkach jednotlivych reZzimov neobjavi, je moZné zmenit obsah obrazovky pomocou

"Nastavenie klavesu predvolby" v systémovych nastaveniach (administrator). V takom pripade postupuijte pri plneni dokumentu podla tychto krokov:

« Stlaéte tlagidlo [Nas. podr. tl.] alebo [Nastavenia obrazka] a potom stlaéte tlagidlo [Specidlne reZimy] v obrazovke, ktora
sa objavi. Tlacidlo [Rychly subor] a tlacidlo [Subor] sa objavi v menu Specialnych rezimov.

« Ked je na obrazovke tlagidlo [Specialne rezimy], stladte ich, aby sa zobrazilo tlagidlo [Rychly stbor] a tlagidlo [Subor].

Pouzitie plnenia dokumentu v tlacovom rezime

Na pouzitie plnenia dokumentu v tladovom reZime, nastavte v ovladadi tladiarne plnenie dokumentu. DalSie informacie o

pouZiti plnenia dokumentu v tladovom reZime viz "UZITOCNE FUNKCIE TLACIARNE" v Priru¢ke pre tladiarer.

Pouzitie plnenia dokumentu v rezime PC-Fax / PC-I-Fax

Na pouzitie plnenia dokumentu v reZime PC-Fax alebo PC-I-Fax, nastavte v ovladadi PC-Fax plnenie dokumentu. Dalsie

informacie viz. pomocnik v ovladaci PC-Fax.




ZAKLADNA OBRAZOVKA REZIMU PLNENIA
DOKUMENTU

Ked je na ovladacom paneli stlacené tlaidlo [UKLADANIE DOKUMENTU], objavi sa nasledujuca obrazovka. Tato
obrazovka sa pouZziva na vyvolanie a pouZitie obrazovych suborov, uloZzenych po&as kopirovania alebo skenovania.

M

(2

3

(1) (2)

Stav HDD

Obnovenie stboru

Priecinok
stuborov
[ Priecinok |}

o

rychl.suborov'

UKLADANE Ulozit stbor
DOKUVENTU ?l ——
QDOSLANE (S b
OBRAZU 3
"
@)

Tlacidlo [Stav HDD]
Stlacte toto tlacidlo, aby ste zistili, kolko je pouzitého
miesta na pevnom disku stroja.

Velkost pouzitého miesta na disku sa ukazuje s krokom
1 %.

Vlastny prie¢inok 25%

Stav HDD

W] 1avny priecinok 50

Volné miesto:25%

I
0 25 S0 75
[ Priedinok
[ ——
0 25 S0 75

100%
rychl. stiborov 30%

]VoIné miesto:70%

100%

Tlaéidlo [HFadat]

Stlacte toto tlaCidlo na vyhladanie suboru ulozeného v
prieCinku.

Mozete vyhladavat pomocou mena pouzivatela, nazvu
suboru alebo nazvu priecinka.

=" VYHIADANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 42)

Tlacidlo [Skenovat’ na HDD]

Stlacte toto tlacidlo na nastavenie rezimu Skenovat na

HDD. Nevykonava sa tla€ ani prenos.

Subor bude uloZzeny do Hlavny priecinok alebo Vlastny

priecinok.

I35 SAMOSTATNE ULOZENIE DOKUMENTU
(Skenovat na HDD) (strana 17)

10

(4)

5

(6)

(4)

Tla€idlo [Ext. pristup k udajom]

Je mozné pouzit, ked je nastaveny FTP server alebo je k

stroju pripojené USB pamatové zariadenie. Rovnaka

obrazovka sa objavi, ked je dvakrat stlacené [PLNENIE

DOKUMENTUL.

15" "PRIAMA TLAC ZO STROJA" v Prirugke pre
tlaciaren

(5) (6)

Tlacidlo [Prie€inok rychl. suborov]

Stlacte toto tlacidlo na vyvolanie suboru z prie€inka

Rychleho suboru. Ked je toto tlagidlo stlatené, objavi sa

obrazovka vyberu suboru pre Prie€inok rychleho suboru.

1= ULOZENIE SUBORU FUNKCIi "Rychly stbor"
(strana 11)

Tlacidlo [Prie¢inok suborov]

Stlacte toto tlacidlo na vyvolanie suboru z Hlavny
prieCinok alebo Vlastny prieCinok. Ked je toto tlacidlo
stlacené, objavi sa obrazovka vyberu suboru z Hlavny
prieCinok alebo jednej z Vlastnych prie€inkov.

Ked je pouzité overovanie uzivatela a je nakonfigurovany
M©&j priec€inok, objavi sa obrazovka vyberu suboru v Moj
priecinok.

15" ULOZENIE SUBORU FUNKCII "Subor" (strana 13)



UKLADANIE SUBOROV POMOCOU

PLNENIA DOKUMENTU

Tato kapitola vysvetluje, ako ulozZit' original ako obrazovy subor pomocou funkcii Rychly subor, Subor, a Skenovat na
HDD v reZime plnenia dokumentu.

ULOZENIE SUBORU FUNKCII "Rychly stbor"

Pri kopirovani, tlaci alebo odosielani dokumentu v rezime kopirovania, tlace alebo odosielani obrazka je mozné zvolit
"Rychly subor" na ulozenie obrazu dokumentu do prie¢inka Rychly subor. Obraz mdze byt neskér vyvolany, ¢o
umoznuje vytlacit alebo odoslat dokument bez toho, aby ste museli hladat’ original.

Ako priklad je niZSie vysvetleny postup na uloZenie dokumentu do prie€inka Rychly subor pri kopirovani.

Vlozte original.

Daijte original licom hore do zasobnika podavaca dokumentov
alebo licom dole na sklo pre dokumenty.

Stlacte tla€idlo [Rychly subor].

Farebny rezim

Nas. podr.
ul.

Expozicia

Pomer koépie

Stlacte tla€idlo [OK].
&Naskenované udaje su automaticky

uloene v poloike. Neukladajte Tlagidlo [Rycrlly subor! je zvyraznene a vratite sa do zékladnej
tajné udaje do polozky. obrazovky rezimu kopirovania.

ZrusSenie funkcie Rychly subor...
Stlacte tlacidlo [Rychly subor] v obrazovke z kroku 2, aby nebolo zvyraznené, ked stlacite tlacidlo [OK].

11



Zadajte nastavenie kopirovania a potom
stlacte tlacidlo [FAREBNE
KOPIROVANIE] (0@ @®@®) alebo tlaéidlo
[CIERNOBIELE KOPIROVANIE] (O ®).

* Ked sa spusti kopirovanie, je obraz skenovaného
dokumentu uloZeny na pevny disk.

Ulozi sa tiez zadané nastavenie kopirovania.

* Aby sa zabranilo nahodnému uloZeniu dokumentu, objavi sa
po stlageni tla¢idla [START] na 6 sekind sprava
"Zoskenované udaje su ulozené v polozZke suborov.".
Dobu 6 sekund na zobrazenie spravy je mozné zmenit
pomocou "Nastavenie ¢asu spravy" v systémovych
nastaveniach (administrator).

» Ked ste vlozili stranky originalu do zasobnika podavaca
dokumentov, naskenuju sa v3etky stranky.

» Ked ste dali original na sklo pre dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.

Ked je skenovanie jednej stranky dokon&ené, nahradte ju
dalou strankou a stladte tlagidlo [START].

Opakujte tento postup, pokial nie su naskenované vsetky
stranky a potom stlacte tlacidlo [Pre€. koniec].

oooee ce

& alebo &

@ ZruSenie skenovania...
Stladte tlagidlo [STOP] ((@)).

« Stlacte tlacidlo [STOP]
@ Meno uzivatefa: Neznamy uZzivatel
Nazov suboru: Rezim_Der-Mesiac-Rok_Hodina-Minuta-Sekunda
(Priklad: Képia_01082005_134050)
UloZené v: Priecinok rychlych suborov
» Ked je pouzité overovanie uzivatela, nastavi sa automaticky meno uzivatela pouzité pri prihlaseni.

* Pri subore uloZeného do prie€inka Rychly subor je moZné menit len ndzov suboru a umiestnenie suboru.

Zrusenie funkcie Rychly subor...
Stlacte tlacidlo [Rychly subor] v obrazovke z kroku 2.

12



ULOZENIE SUBORU FUNKCII "Subor"

Pri kopirovani, tlagi alebo odosielani dokumentu v rezime kopirovania, tlate alebo odosielani obrazka je mozné zvolit
"Subor" na uloZenie obrazu dokumentu do Hlavného priecinka alebo do skér vytvoreného Vlastného priecinka. Obraz
modze byt neskor vyvolany, ¢o umozriuje vytlacit alebo odoslat dokument bez toho, aby ste museli hladat original.
Ako priklad je nizSie vysvetleny postup na pouzitie funkcie "Subor" pri kopirovani.

Vlozte original.

Daijte original licom hore do zasobnika podavac¢a dokumentov
alebo licom dole na sklo pre dokumenty.

l
Pomer képie

Stlacte tla€idlo [Subor].

Informacie o subore

D Déverné

Meno uzivatelaf Neznamy uZivatel

Nazov suboru E Kopie 01082005 134050

UlozZené v: Eillavny prieéinok

Nakonfigurujte nastavenie informacii
suboru.

Postup nastavenia mena uzivatela, nazvu suboru, prie€inka a
ochrany viz "INFORMACIA SUBORU" (strana 15).

Zadanie mena uzivatela: (strana 15)

Priradenie nazvu suboru: (strana 15)

Ur€enie priecinka: (strana 16)

UloZenie suboru ako déverného suboru: (strana 16)

Po nakonfigurovani vy$Sie uvedenych nastaveni sa vratite do
tejto obrazovky. Prejdite na dal&i krok.

Ked k suboru nechcete priradit meno uzivatela alebo inu
informaciu, prejdite na dalSi krok.

Informacie o subore

B Déverné
Meno uiiva:els! Neznadmy uZivatel
Nazov stboru E}(ép167010820057;34058

UlozZené v: Eillavny prieéinok

Stlacte tla€idlo [OK].

Tlacidlo [Subor] je zvyraznené a vratite sa do zakladne;j
obrazovky rezimu kopirovania.

13



G - Zadajte nastavenie kopirqvania a potom
& alebo & stlaé:ce tlacidlo [FAREBNE
KOPIROVANIE] (O©®@@®) alebo tlacidlo
[CIERNOBIELE KOPIROVANIE] (O ®).

» Ked sa spusti kopirovanie, je obraz skenovaného
dokumentu ulozeny na pevny disk.
UlozZi sa tiez zadané nastavenie kopirovania.

» Ked ste vlozili stranky originalu do zasobnika podavaca
dokumentov, naskenuju sa vSetky stranky.

» Ked ste dali original na sklo pre dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.
Ked je skenovanie jednej stranky dokonéené, nahradte ju
dal$ou strankou a stladte tlagidlo [START].
Opakujte tento postup, pokial nie su naskenované vSetky
stranky a potom stlacte tlacidlo [Pre¢. koniec].

@ ZruSenie skenovania...
Stladte tlagidlo [STOP] ((@)).

Ked je subor ulozeny pomocou funkcie Subor bez pridania informacii o subore, priradi sa suboru automaticky nasledujice
meno uzivatela a nazov suboru.

Meno uzivatela: Neznamy uzivatel
Nazov suboru: Rezim_Den-Mesiac-Rok_Hodina-Minuta-Sekunda
(Priklad: Képia_01082005_134050)
Ulozené v: Hlavny priec¢inok
Ked je pouZzité overovanie uzivatela, nastavi sa automaticky meno pouzivatela pouzité pri prihlaseni.

Zrusenie funkcie Subor...
Stlacte tlacidlo [Storno] v obrazovke z kroku 3.

14



INFORMACIA SUBORU

Tato &ast vysvetluje nastavenia, ktoré sa konfiguruju v kroku 3 v "ULOZENIE SUBORU FUNKCIi "Subor™ (strana 13).
Zadanie mena uzivatela, nazvu suboru, prie¢inka a ochrany ulah€uje spravu a vyhladavanie suborov. Ked je naviac
nastavena ochrana a heslo, nebudu si méct ostatni uzivatelia subor bez povolenia prehliadat.

Zadanie mena uzivatela

Informéeie o stbore Stlacte tlacidlo [Meno uzivatela].

L___} Doverné : Ked je pouzité overovanie uzivatela, nastavi sa automaticky
Zivatela] Neznany uzivatel meno uzivatela pouzité pri prihlaseni. V takom pripade nie je
pru | xépie 01082005 134050 tento krok potrebny.

—
UloZené v: Hlavny priec¢inok

@ Meno uzivatela musi byt predtym uloZené v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach (administrator).

() Stlacte pozadované meno uzivatela v
. < : . .
] zozname mien uzivatelov, ktory sa zobrazi.

fozev: ) Pazeve | (1) Stlacéte meno uzivatela

[vezev 3 } [izzev o | Existuju 2 spdsoby nastavenia mena uzivatela:
[vazev s } [vazev 6 ] (A) Stlacte tlacidlo predvolby mena uzivatela.
[vazev 7 ] [aze s Stlacené meno pouZivatela je zvyraznené.

Ked nahodou vyberiete nespravne meno uzivatefla,
stlacte tlacidlo spravneho mena.

A) (B) (B) Stlaéte tlagidlo (&7] .

Na tlacidle sa objavi plocha [---] pre priamy zaznam
registracného ¢&isla. Meno uzivatela je mozné nastavit
zadanim "Registracného cisla", ktoré bolo
nakonfigurované pri ukladani uzivatela.

(2) Stlacte tlacidlo [OK].
Nastavi sa vybrané meno pouzivatela a vratite sa do
obrazovky z kroku 1. Objavi sa vybrané meno uzivatela.

Priradenie nazvu suboru

Suboru je mozné priradit nazov suboru.

i s o Stlacte tlacidlo [Nazov suborul].
B Doverné : Objavi sa obrazovka zadavania textu.
Zadajte nazov suboru v obrazovke zadavania textu a stlacte
Nazoy siboru | Kopie 01082005 134050 tlaCidlo [OK].
Hlavny prieéinok Je mozné zadat maximalne 30 znakov.

Postup na zadavanie textu viz "6. ZADAVANIE TEXTU" v
Pouzivatelskej prirucke.
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Uréenie prie€¢inka

Informicie o subore Stlaéte tlaéldlo [UIOiené V:].
D Déverné es
[veno urivaterafveno 1
[azov siboru J sibor-01
W}Hlavny priedinok
=
Ked je pouzité overovanie uzivatela, objavi sa Mj prie€inok. Ked nebol Mgj prie€inok u prihlaseného uzivatela

nastaveny, objavi sa Hlavny priec€inok.

pusperte polotie. [ ] Stlacte tlacidlo Vlastny prieCinok, kam

chcete ulozit’ subor.

Ked bolo pre Vlastny prie€inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla. Zadajte 5 az 8 Cislic hesla
prie€inka pomocou Ciselnych tlacidiel a stlacte tlacidlo [OK].

Uzivatel 1 Uzivatel 2
I A JI

IB Uzivatel 3(“ h‘) H Uzivatel 4
—

[ viivater s J[@ viivater 6

I Uzivatel 7 H Uzivatel 8

VSet. priec. E ABCD E EFGHI E JKLMN EOPQRSTEUVWXYZI

Ulozenie suboru ako doverného suboru

Pre subor je mozné nastavit heslo, aby sa ostatnym zabranilo v jeho prehliadaniu. Heslo musi byt 5 az 8 miestne Cislo.

T G ) [ Aktivujte nastavenie ochrany.

E@‘Jemé III e E.I (1) Vyberte potvrdzovacie okienko [Déverné],
}sz im aby sa objavila zna¢ka potvrdenia (v].
(o vr | osivaces Aktivuje sa rezim Doverné a je mozné zadat heslo.

| (2) Stlacte tlacidlo [Heslo].
(1) (2)
Zadajte heslo (5 az 8 Cislic) pomocou
Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku. — éiselnYCh tlaéidiel a Stlaéte tlaéidlo [OK]-
Po zadani kazdej Cislice sa "-" zmenina " X".
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SAMOSTATNE ULOZENIE DOKUMENTU
(Skenovat’ na HDD)

Skenovat na HDD sa pouziva na ulozenie obrazového suboru naskenovaného dokumentu do Hlavny priecinok alebo
Vlastny prie€inok. Nevykonava sa tla¢ ani odosielanie.

OBRAZOVKA "Skenovat’ na HDD"

Nasledujuca obrazovka sa objavi, ked je stlatené tla€idlo [Skenovat na HDD] v zakladnej obrazovke rezime plnenia
dokumentu. Stlacte podla potreby nizSie popisané tlacidla, aby ste nakonfigurovali nastavenie pre Skenovat na HDD.

Pripravend na skenovanie do HDD.

Bélkﬁ%y&%u@ Stlacte [Start] pre spustenie.
(1) — | _

2 ) 2

Speciélne IE
rezimy | (5)

Informacia o ;
subore I (6)

(1) Tlacidlo [Farebny rezim] (4) Tlacidlo [Spat]
Toto tla€idlo pouzite na nastavenie farebného rezimu pri Stlacte toto tlacidlo na navrat do z&kladnej obrazovky
ulozeni dokumentu. rezimu plnenia dokumentu.
1= NASTAVENIE ORIGINALU PRE "Skenovat na (5) Tiagidlo [$pecial -
HDD" (strana 19) pecialne rezimy]
Nastavte Specialne rezimy pre Skenovat na HDD,
(2) Tiacidlo [Nas. podr. ul.] napriklad mazanie okrajov, skenovanie dvojstranok
Stlacte toto tlacidlo na nastavenie expozicie, rozli$enia a alebo skenovanie vizitky.
pomeru kompresie. I Obrazovka $pecialnych rezimov pre Skenovat na
=" NASTAVENIE ORIGINALU PRE "Skenovat na HDD (strana 21)

HDD" (strana 19) (6) Tlacidlo [Informacia o subore]

(3) Tlacidlo [Original] Stladte toto tlagidlo na pridanie informacii k stiboru. Toto
Stlacte toto tlacidlo na nastavenie velkosti originalu a nastavenie sa konfiguruje rovnakym spésobom ako
zvolte pripadné skenovanie obojstranného dokumentu. V informacia o subore pre "Subor".
hornej polovice tlacidla [Original] sa objavi automaticky I=" INFORMACIA SUBORU (strana 15)

detekovand velkost originalu.
I Nastavenie velkosti originalu a obojstranného
skenovania dokumentu (strana 21)

VYKONANIE FUNKCIE "Skenovat’ na HDD"

Vlozte original.

Daijte original licom hore do zasobnika podavaca dokumentov
alebo licom dole na sklo pre dokumenty.
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UKLADANIE Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU [j] DOKUMENTU].

Stlacte tlacidlo [Skenovat’ na HDD].

Priecinok
stborov

Zadajte nastavenie pre Skenovat’ na

€~ Hop.

l[—wemé — Ked nechcete zadavat nastavenie, prejdite na dalSi krok
] urre?im]y I

(1) Zadajte farebny rezim, nastavenie detailu
; ulohy a velkost’ originalu.
1

A - Stlaéte tlac¢idlo [FAREBNE KOPiIROVANIE]
& alebo & (0O©@@®) alebo tlacidlo [CIERNOBIELE
KOPIROVANIE] (O ®).

Spusti sa skenovanie.

» Ked ste vlozili stranky originalu do zasobnika podavaca
dokumentov, naskenuju sa vSetky stranky.
Dokoncenie funkcie Skenovat na HDD je indikované
pipnutim.

» Ked ste dali original na sklo pre dokumenty, skenujte po
jednotlivych strankach.
Ked je skenovanie jednej stranky dokon¢ené, nahradte ju
dalSou strankou a stladte tlagidlo [START].
Opakujte tento postup, pokial nie su naskenované vSetky
stranky a potom stlacte tlacidlo [Pre€. koniec].
Dokonéenie funkcie Skenovat na HDD je indikované
pipnutim.

ZruSenie skenovania...
Stlaéte tlagidlo [STOP] ((©)).

1 .
(1) @) 3) Viz "NASTAVENIE ORIGINALU PRE "Skenovat na

HDD"" (strana 19).

(2) Stlaéte tlacidlo [Specialne rezimy].
Viz "Obrazovka Specialnych rezimov pre Skenovat na
HDD" (strana 21).

(3) Stlacte tlacidlo [Informacia o subore].
Nastavenia su rovnaké ako pre "Subor". Viz
"INFORMACIA SUBORU" (strana 15).

Ked je original dvojstranny, nezabudnite stlacit tla¢idlo [Original] a potom stlaéte tlacidlo [2-stranna brozira] alebo
@ [2-stranny Blok] podla typu vazby originalu.
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NASTAVENIE ORIGINALU PRE "Skenovat na HDD"

NizSie su popisané nastavenia pre Skenovat na HDD.

[Farebny rezim]

Stlacte tlacidlo [Farebny rezim], aby ste otvorili obrazovku nastavenia farebného rezimu pre Skenovat na HDD.
Po dokoné&eni nastavenia farebného rezimu stlacte tlac¢idlo [OK].

Sken. na HDD oK

Farebny rezim 1

Farba Automaticky Dvojfarebne E

¢/B Mono?2 Odtiene Sedej

Ked je stladené tlagidlo [FAREBNE KOPIROVANIE] (0@@® ) alebo tlagidlo [CIERNOBIELE KOPIROVANIE] (O @) je
mozné zadat nasledujuce nastavenia pre skenovanie farieb.

Tlacidlo Kopirovanie Rezim Sposob skenovania

Plnofarebne Original je skenovany plnofarebne. Tento rezim je najlepsi pre plnofarebné
originaly, napriklad katal6gy.
Aj ked je original ¢iernobiely, je skenovany ako plnofarebny original.

Automaticky Stroj detekuje, &i je original farebny alebo Ciernobiely a automaticky

FAREBNE
[ nastavi plnofarebné alebo Ciernobiele (odtiene Sedej) skenovanie.

KOPIROVANIE]

Dvojfarebne Cervené plochy originalu st zmenené na vybranu farbu, ostatné farby st
skenované cierno.
Je mozné vybrat' Cervenu, zelenu, modru, azurovd, purpurovu alebo Zltd

farbu.
. Mono 2 Farby na originale su skenované len ako Cierna alebo biela. Tento rezim je
[ClEBNOBlELE najlepsi pre originaly obsahujuce iba text.
KOPIROVANIE]
Odtiene Sedej Farby na originale su skenované Ciernobielo ako odtiene Sedej.

[Nast. podr. ul.]

Stlacte tlacidlo [Nast. podr. Ul.], aby sa zobrazilo tla€idlo [Expozicia], tlaCidlo [RozliSenie] a tlacidlo [Pomer kompresie].

(€)

(A) Tlacidlo [Expozicia]
Pouzite na nastavenie expozicie a rezimu expozicie.
(B) Tlacidlo [Rozlisenie]

Pouzite na nastavenie rozliSenia, ktoré bude pouzité pri odosielani suboru.
Ked je zvolené "Dlha strana", je mozné zvolit' len rozliSenie 300 x 300 dpi a menSie.

(C) Tlacidlo [Pomer kompr.]
Pouzite na nastavenie pomeru farebnej kompresie, ktory sa pouzije, ked je subor odosielany ako farebny.
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Nastavenie expozicie

Pre nastavenie expozicie a nastavenie rezimu expozicie stlacte tlacidlo [Expozicia].

Zvolte vhodny rezim expozicie pre dany original a stlacte tlaCidlo alebo [0 ] na nastavenie stupfia expozicie. Po
zadani nastavenia stlacte tlacidlo [OK].

Sken. na HDD
Expozicia

(2) (1
(1) Zvolte zodpovedajlci rezim expozicie podla typu originalu.
Stlacte tlacidlo prislusného typu originalu, aby ste nastavili rezim expozicie.

(2) Zvolte [Automaticky] alebo [Manualne].
Ked' ste nastavili [Manualne], stlacte tlacidlo
@, pre svetlejSi obraz stlacte tlacidlo |_ )

Ked je expozicia nastavené na [Automaticky], rezimy expozicie [Fotografia], [Vytlacena fotografia] a [Mapa] sa neobjavia.
Okrem toho nie je mozné pouzivat tlacidla (3] [ ].
(A): Potlaéenie moaré
Na potlaCenie javu moaré, ku ktorému dochadza pri skenovani tlaenych materialov, stlacte potvrdzovacie
okienko [Redukcia moaré], aby sa objavila znagka potvrdenia (v}.

(3) Stlacte tlacidlo [OK].

Nastavenie sa ulozi a vratite sa do obrazovky funkcie Skenovat na HDD.
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Tlacidlo [Original]

Nastavenie velkosti originalu a obojstranného skenovania dokumentu

(1)

(2)

()

(4)

(1) (2) (4)
Sken. na HDD
Origin4l Sken. velkos@ 100%  Velkost ) § @

=] 2-stranné

2l prozira

2 stranny |
Blok |

Otocenie obrazka

Stlacte tlacidlo Sken. velkost’

Ked ma original neStandardnu velkost, ktoru nie je moZzné detekovat pomocou automatickej detekcie velkosti originalu, stlacte

tlac¢idlo [Sken. velkost] a zadajte velkost originalu.

Stlacte tlacidlo Velkost'.

Ked chcete ulozit’ subor s inou velkostou, ako je velkost originalu, stlacte tlacidlo [Velkost] a zmenite velkost pre ulozenie.

Stlacte tla¢idlo zodpovedajtcej orientacie.

Ked je horna hrana originalu hore, stlacte tlacidlo . Ked je horna hrana originalu vlavo, stlacte tlacidlo .
Ked sa jedna o dvojstranny original, stlacte podla typu origindlu tla€idlo [2-stranna brozura] alebo [2-stranny Blok].

Stlacte tla€idlo [OK].

Obrazovka Specialnych rezimov pre Skenovat’ na HDD

Ked je stlagené tlacidlo [Specialne reZimy], objavi sa nasledujuca obrazovka. Viac informécii o jednotlivych
nastaveniach viz "2 UZITOCNE KOPIROVACIE FUNKCIE" v Prirugke pre skener.

(1

(M

()

@)

4

)

@)

Specidlne rezi

Specialne
rezimy

Zmazat l

cke'vo anie
of‘] s

OK

l Snimka karty E

&

Tytv oxenlcl l

alohy

Origindl s
zm. elk

I lD Pomé;ei. E
T

I
4
Tlacidlo [Zmazat’]
Potlacuje tiene pri skenovani obrazkov. Funkcia zmazat
sa pouziva na mazanie tiefiov okrajov, ktoré sa vyskytuju
pri kopirovani knih a silnych originalov.
Tlacidlo [Skenovanie dvoj. str.]
Rozdeli original na dve stranky. Lava a prava strana
jedného originalu sa naskenuju ako dve samostatné
stranky. Tato funkcia sa hodi, ked' chcete samostatne
skenovat' kazdu stranku knihy alebo iného viazaného
dokumentu.
Tlacidlo [Snimka karty]
Naskenuje prednu a zadnu stranu vizitky na jednu stranu
papiera. Tato funkcia sa hodi, ked chcete samostatne
skenovat kazdu stranku knihy alebo iného viazaného
dokumentu.
Tlacidlo [Vytvorenie tlohy]
Pouziva sa na naskenovanie velkého poctu originalov do
jedného suboru. Ked pocet originalov, ktoré chcete
naskenovat, prekroli pocet listov, ktoré je mozné vlozit
do automatického podavaca dokumentov, umozni tato
funkcia skenovat’ originaly po sadach a ulozit’ ich do
jedného suboru.
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)

(6)

(%)

I 1

(6)
Tla€idlo Original s zm. velk.
Tuto funkciu pouzite, ked chcete skenovat originaly s
réznou velkostou pomocou automatického podavaca
dokumentov.
Tato funkcia umoznuje skenovat naraz originaly r6znych
velkosti; napriklad, originaly velkosti B4 (8-1/2" x 14"),
zmieSané s originalmi velkosti A3 (11" x 17").
Je mozné skenovat originaly s réznymi Sirkami a
velkostami (A3 a B4, A3 aB5, A4 aB4, A4daB5,B4 a
A4R, B4 a A5, B5aA4R,B5a A5 (11"x 17" a
8-1/2" x 14", 11" x 17" a 8-1/2" x 13", 11" x 17" a
5-1/2" x 8-1/2")).
Tla€idlo [Rez. pom. sken.]
Tuto funkciu pouzite, ked chcete skenovat tenké
originaly pomocou automatického podavaca
dokumentov. Tato funkcia pomaha zabranit zaseknutiu
tenkych originalov.



3 POUZITIE ULOZENYCH SUBOROV

Tato kapitola vysvetfuje, ako vyvolat subor ulozeny funkciou plnenia dokumentu a ako tento subor vytlacit alebo odoslat.

POSTUP NA POUZITIE ULOZENEHO SUBORU

Tu je vysvetleny zakladny postup na vyvolanie a pouzitie ulozeného suboru. Postupy a obsah obrazoviek sa mbdze
odliSovat podla toho, i je pouzité overovanie uzivatela.

Pouzite postup, ktory sa hodi pre vas pripad.

Informécia o postupoch pri overovani uzivatela viz "OVEROVANIE UZIVATELA" v Pouzivatelskej priru¢ke. Informacia o
zapnuti overovania uzivatefa a ukladania mien uZivatefov viz "Kontrola pouzivatela" v PriruCke pre nastavenie systému.

Subory ulozené funkciou plnenia dokumentu je mozné tiez vyvolat a pouzit z webovych stranok. Kliknite na [Prevadzky dokumentu]
a potom na [Plnenie dokumentu] v menu webovej stranky a potom vyberte priecinok, ktory obsahuje pozadovany subor.

BEZNY POSTUP NA POUZITIE ULOZENEHO SUBORU

Postupujte podla nizSie uvedenych krokov, aby ste vyvolali a pouzili uloZzeny subor.

Stlacte tladidlo [UKLADANIE DOKUMENTU].
UKLADANIE
DOKUMENTU @

Stlacte tlacidlo [Prie¢inok suborov].

» Ked ste pred otvorenim obrazovky vyberu suboru alebo
prie€inka pouzivali subor vo Vlastnom prie€inku, objavi sa
: obrazovka vyberu priecinka.
o} » Ked ste pred otvorenim obrazovky vyberu stboru alebo
{ prie€inka pouzivali subor v Hlavnom priecinku, objavi sa
obrazovka vyberu suboru v Hlavnom priecinku.

UloZit stbor

Skenovat
na HDD J

¥
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Stlacte tlac€idlo priecinka, ktory obsahuje pozadovany subor.

Priklad: Vyhradavanie vo Vlastnom prie¢inku

Vlastay prietinok [Havny priee. J[ nradat [ spar
[ﬂ“«oL. 1 I E [ﬂch. 2
1
[ eou. s ] }[Ceon. o
| —
[ Pou. 5 E[ Pou. 6
[ eou. 7 } (e s
Vset. priec. E ABCD E EFGHI [ JKLMN EO?QRST[U\VN‘(YZI

Priklad: Vyhradanie vo vSetkych ulohach

S [ Hladat E[(— Spat
[reeov sioors | e o 3]

1
[F@ Stbor-01 I} Meno 1 01/08/2005 l
I

[FE\ Stibor-02 d_ry Meno 2 01/08/2005 l

[ Stbor-03.tiff Meno 3 01/08/2005 l

@vsetky stbory [P wa dlons | ova tla

Nastavenia dlohy
B subor-01 Meno 1 a4 F. farba

Vyberte tlohu.

. o Zmena
Tlad zaslat povahy

E

o]
S
)
N

|

* Na zobrazenie obrazovky vyberu suboru v Hlavhom
prie€inku stlacte tlacidlo [Hlavny priec€inok].

» Ked stladite tlacidlo priecinka, ktory ma nastavené heslo,
objavi sa obrazovka pre zadanie hesla. Zadajte heslo (5 az
8 Cislic) prie¢inka pomocou €iselnych tlacidiel.

¥

Stlacte tlacidlo suboru, ktory chcete pouzit'.

* Na vyhladanie podfa typu ulohy stladte zaloZzku [Na ulohu].

* V zaloZke [Na ulohu] sa objavia tla€idla rezimov
(kopirovanie, skenovanie atd.), aby bolo mozné obmedzit
hladanie na ulohy vybraného rezimu.

» Ked stladite tlacidlo suboru, ktory ma nastavené heslo,
objavi sa obrazovka pre zadanie hesla. Zadajte heslo (5 az
8 ¢islic) suboru pomocou €iselnych tlacidiel.

¥

Stlacte tlacidlo operacie, ktoru chcete vykonat'.
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» Podrobné informacie o jednotlivych tlagidlach viz
"OBRAZOVKA NASTAVENIA ULOHY" (strana 27).



POSTUP NA POUZITIE ULOZENEHO SUBORU, KED JE
NASTAVENE OVEROVANIE UZIVATELA

Nasledujuci popis predpoklada, ze sa uzivatel uz prihlasil pomocou Cisla uzivatela alebo prihlasovacieho mena a hesla.
Tiez sa predpoklada, Ze bol zadany "Mdgj prie€inok", ked bola vykondvana konfiguracia pri "Registracia pouzivatefa" v
systémovych nastaveniach (administrator).

Stlacte tlacidlo [UKLADANIE DOKUMENTU].
UKLADANIE
DOKUMENTU @

Stlacte tlacidlo [Prie€inok suborov].

» Ked bol zadany "M&j prie€inok", ked bola vykonavana
konfiguracia pri "Registracia pouzivatela" v systémovych
Gpnovenic stboru nastaveniach (administrator), objavi sa obrazovka vyberu
ok stboru vo Vlastnom prieéinku, zadané ako "M@j priecinok".
» Ked nebol "M&j prie€inok" zadany, objavi sa obrazovka
vyberu priecinka.

¥

Stlacte tla€idlo suboru, ktory chcete pouzit'.

» Na vyhladanie podfa typu ulohy stlacte zalozku [Na ulohu].
* V zalozke [Na ulohu] sa objavia tla€idla rezimov

Priklad: Prie¢inok "Pou. 1" je zadany ako "Moj priecinok".
(kopirovanie, skenovanie atd.), aby bolo mozné obmedzit

bou. 1 (_car  Jieer eriee. hradanie na ulohy vybraného rezimu.

[wézov sipors J[oz1vat . neno « Ked stlagite tlagidlo suboru, ktory ma nastavené heslo,

[ suwor-o1 A eno 1 objavi sa obrazovka na zadanie hesla. Zadajte heslo (5 az 8

[ ] supor-02 Q) Heno 2 Cislic) suboru pomocou ¢&iselnych tlacidiel.

[ supor-03.cixt Meno 3 » Ked subor, ktory chcete pouZit, nie je v prie€inku "Moj
@iy svors 3 v wons ] priecinok", stlacte tlacidlo [Vyber priec.]. Objavi sa

obrazovka vyberu priecinka. Vyberte pozadovany priecinok
a stlacte tlacidlo suboru, ktory chcete pouzit.

¥

Stlacte tlacidlo operacie, ktoru chcete vykonat'.

» Podrobné informacie o jednotlivych tlagidlach viz

@ - "OBRAZOVKA NASTAVENIA ULOHY" (strana 27).
Stbor-01 Meno 1 A4 F. farba

T e =)

| Premiestnit E l Zmazat E l Podrobnosti E
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OBRAZOVKY VYBERU PRIECINKA A SUBORU

Na vyvolanie a pouzitie ulozeného suboru musi byt vybraty prie€inok a subor. NiZSie je popisana obrazovka vyberu
prieinka a obrazovka vyberu suboru.

OBRAZOVKA VYBERU PRIECINKA

MézZu sa objavit dve rézne obrazovky podla toho, &i je na stroji zapnuté overovanie uzivatefla.

Ked' je overovanie uzivatela vypnuté

(M

(2

@)

1) (2 3) 4
lastny priedinok RLatat Jle sz )
I Pou. 1 E I Pou. 2
Iﬂ?cu, 3 E I Pou. 4
[ ) (a0
[ 2ou |
l'»ée:. prieé. ! ABCD E EFGH.I ! JKLMN EOPQRST !UVWXYZ |l

(5) (6)

Tlacidla prie€inkov

Zobrazuju sa Vlastné priecinky, ktoré boli vytvorené
pomocou "Kontrola plnenia dokumentu" v systémovych
nastaveniach. Stlacte tlacidlo prie€inka, aby ste zobrazili
jeho obrazovku vyberu suboru.

Ked bolo pre Vlastny prie€inok nastavené heslo, objavi
sa po stlaceni prie€inka obrazovka na zadanie hesla.
Heslo musi byt zadané.

Tlacidlo [Hlavny priecinok]

Stlaéte toto tlacidlo na prepnutie medzi zobrazenim
Hlavny prie€inok a zobrazenim Vlastny prie€inok. Ked sa
objavi obrazovka vyberu suboru z Hlavného priecinka,
zmeni sa toto tlacidlo na tlacidlo [Vlastny prie€inok].

Tlacidlo [Hradat’]

Stlacte toto tlacidlo na otvorenie obrazovky
vyhladavania. Ta umoznuje vyhladat sibor pomocou
mena uzivatela, nazvu suboru alebo nazvu priecinka.
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Ked' je overovanie uzivatela zapnuté

(4)

)

(6)

()

1)

(7) @ O

Vyber mbéjho priecifca [ Hladat

M&j priecinok l

Hlavny prie¢inok

V8et. prie¢. ‘ ABCD E EFGI{_I ‘ JKLMN EOPQRST ‘U’VWXYZ'

(5 (6)
Tlacidlo [Spat]

Stlacte toto tlacidlo na navrat do zakladnej obrazovky
rezimu plnenia dokumentu.

Indexové zalozky

V zélozZke [VSetk. prie€.] sa objavia vSetky priecinky.

Na zobrazenie Vlastnych priecinkov, ktorych inicialy
(zadané v "Kontrola plnenia dokumentu" v systémovych
nastaveniach) zodpovedaju pismenam na zalozke,
stlacte prislusnu zalozku.

Tlagidla (] /(3]

Pouzite na listovanie strankami zoznamu priecinkov.

Tlacidlo [M&j priecinok]

Toto tlacidlo sa objavi, ked je zapnuté overovanie
uzivatela. Stlacte tlacidlo na zobrazenie obrazovky
vyberu suboru z Mgj priecinok. Ked nebol Mgj priecinok
pri konfiguracii pri Registracia pouzivatela nastaveny,
bude toto tlagidlo zobrazené Sedo a nepdjde pouzit, ani
ked bolo vykonané overenie pouzivatela.



OBRAZOVKA VYBERU SUBORU

NizSie je popisana obrazovka vyberu suboru z prie¢inka Rychly subor, Hlavny prie€inok a Vlastny priecinok.

M

(2

3)

4

(1) (2)

()

l

(4) C) (6)

Hlavny prie&inok [ V1. priec¢inok E [ Hladat E[‘- Spat E
I Nazov suboru EIUiivat. meno EIDétum &
IF@ Stbor-01 Meno 1 01/08/2005
I [®  sabor-02 Meno 2 101/08/2005
Ig" Stbor-03.tiff Meno 3 101/08/2005 E
Véetky subory l » Na tlohu I | Skupinova tlac E
(7) (8) (9) (10)
Tlagidla suborov (5) Tlacgidlo [Spéat]/ Tlacidlo [Vyber prie¢.]
Zobrazuju sa uloZzené subory. Na kazdom tlacidle suboru sa Ked sa tlacidlo [Spat] objavi v obrazovke vyberu stboru
zobrazuje ikona, ukazujuca, z akého reZzimu bol subor ulozeny, z prie€inka Rychly subor alebo z Hlavny prie€inok, méze
nazov suboru, meno uZivatefa a datum uloZenia suboru. byt stlatené na navrat do zakladnej obrazovky reZimu
Ked je subor stlaceny, objavi sa obrazovka nastavenia tlohy. plnenia dokumentu.
lkony uloh Ked sa tlacidlo [Spat] objavi v obrazovke vyberu stboru
. Vlastného prie€inka, moze byt stlatené na navrat do
S Internetovy N z
[ | Kopirovanie | " Fax Tlag obrazovky vyberu Vlastného priecinka.
Ked sa objavi tlacidlo [Vyber prie€.], mb6Ze byt stlaCené
_.~ | Sken do Skenovat Sken do na otvorenie obrazovky vyberu prieéinka.
=i ) i P . #
emailu na HDD FTP 1= OBRAZOVKA VYBERU PRIECINKA (strana 25)
_,ﬂj @ Skenovanie e (6) Tiacidlo Strana
Sken na 3 d? o = PC-I-.Fax ] Ked existuje viac stranok obrazoviek, pouZite toto tlacidlo na
plochu sietoveho odosielanie zadanie &isla stranky, ktorG chcete zobrazit. Ked je tlacidlo
priecinka stlacené, objavi sa obrazovka zadania Cisla stranky. Zadajte
Tlagidlo [Nazov stboru], [Meno uzivatel'a], [Datum] poéac.iované é'I'S|0 stranky (3 c":l's!ice) pomocou éi§elnych
Tieto tlacidla pouzite na zmenu poradia tlaCidiel suborov. tlaCidiel. Napriklad na zobrazenie stranky 3 zadajte "003"
Ked je jedno z tlacidiel stlacené, objavi sa na tlacidle ! (7) Zalozka [VSetky subory]
alebo ¥. S Stladte tlto zalozku, aby sa zobrazili tlagidla vietkych
* Ked sa objavi & na tlatidle [Nazov stboru] alebo suborov bez ohladu na rezim, v ktorom boli ulozené.
[Meno uzivatela], zobrazuju sa subory podla nazvu o i
suboru alebo mena uzivatela v vzostupnom poradi. (8) Zalozka [Na ulohu]
Ked sa objavi & na tlacidle [Datum], zobrazuju sa Stlacte toto tlacidlo na zobrazenie nasledujucej obrazovky.
subory v poradi od najstarSieho datumu. P ool o e o]
+ Ked sa objavi W na tladidle [Nazov suboru] alebo — = : —
[Meno uzivatela], zobrazuju sa stibory podia nazvu ERIEEENN § [VEEEEREY
suboru alebo mena uZivatela v zostupnom poradi. (B xpia | [@ meemnet rax |
Ked sa objavi WF na tlacidle [Datum], zobrazuju sa pp——
subory v poradi od najnovSieho datumu.
Bvsetky sivory b M2 wlom | ([Cskupinova tiac J
Tlacidlo [Vlastny priecinok]
N - . . , Stlacte tlacidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov,
Stlacte toto tlaCidlo na prepnutie medzi zobrazenim TN ..
N . R , ktoré boli ulozené z tohoto rezimu.
Hlavny prie€inok a zobrazenim Vlastny prieCinok. Ked sa
objavi obrazovka vyberu suboru z Hlavného priecinka, (9) Tlacidlo [Skupinova tlac]
zmeni sa toto tlacidlo na tlacidlo [Vlastny priecinok]. Stlaéte toto tlagidlo na vytladenie vietkych stiborov v prieginku.
Tlagidlo [HFadat] I SKUPINOVA TLAC (strana 30)
Ked je toto tlacidlo stlaené, objavi sa obrazovka vyhladavania. (10) Tlacidla /

=" VYHIADANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 42)
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Pouzite na listovanie strankami zoznamu suborov.



OBRAZOVKA NASTAVENIA ULOHY

Ked je stlaCené tlacidlo suboru, objavi sa nasledujuca obrazovka. Stlacte tlaCidlo operacie, ktort chcete vykonat a
zadajte nastavenie.

(1 (2)
Nastavenia tlohy [M
ey priecinon e T G| I [® sabor-01 Meno 1 A4 F. farba
{lu;cx stboru ”'Jii':ar, meno “Darvm AE] Vyberte alohu.
[® | stbor-01 Men 1 1/08/2005 e
[@ Stbor-02 c‘r}.ﬁ) Meno 2 01/08/2005 l » — Tlac B Zaslat B }Zr;ljZiy
[@"‘ St = Meno 3 01/08/2005 l
- I — Premiestnit Zmazat Podrobnosti
3) (4) (5 (6) (7 (8)

(1) Zobrazenie suboru (6) Tlacidlo [Zmazat]

Tu sa zobrazuje informécia o aktualne vybranom subore Stlacte toto tlaCidlo na zmazanie uz nepotrebného suboru.
(ikona ulohy, nazov suboru, meno pouzivatela, velkost =" ZMAZANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 39)
originalu a farebny rezim). (7) Tlagidlo [Zmena povahy]

(2) Tlacidlo [Storno] Toto tlagidlo pouZite na zmenu vlastnosti ochrany
Stlacte toto tlacidlo, aby ste zrusili operaciu a vratili sa do ("Zdielanie", "Ochrana", "Déverné") ulozeného suboru.
obrazovky vyberu stboru. 15" VLASTNOSTI ULOZENYCH SUBOROV (strana 35)

(3) Tlacidlo [Tla€] (8) Tlacidlo [Podrobnosti]

Stlacte toto tlacidlo na tla¢ vybraného suboru. Stlacte toto tlacidlo, aby sa zobrazila podrobna
=" TLAC ULOZENEHO SUBORU (strana 28) informéacia o vybranom subore.

(4) Tiagidlo [Premiestnit] Ked je toto tlacidlo stlacené, objavi sa nasledujuca obrazovka.
Prie€inok, v ktorom je subor uloZeny, je mozné zmenit. Nastavenia Glohy / Podrobnosti
(Subor mbze byt premiestneny do iného priecinka.) Wazov siboru JSibor-01 B veno 1

1= PRESUNUTIE ULOZENEHO SUBORU (strana37) *rieinok:dlavay priet. .

(5) Tlaéldlo [Zaslat’] =Velkost :A4 *RozliSenie:600x600dpi
UlozZeny subor méze byt odoslany faxom, internetovym *Volba:01/08/2005/15:30 *Farebne / C/B:Plnofarebny @
faxom alebo skenovacim prenosom.

12" ODOSLANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 32
(strana 32) =
[ veno 1
"Velkost udajov:40B *Stranky:10 2/2
S, D 3
=Vystup: Ezu?ﬁ,] *Typ stboru:
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Existuju dve obrazovky podrobnych informacii. Na prepinanie
tychto dvoch obrazoviek pouzite tladidlo alebo [#].
Ked chcete zmenit nazov suboru, stlacte tlacidlo [Nazov
suboru] v tejto obrazovke.

Objavi sa obrazovka zadavania textu. Zadajte
pozadovany nazov suboru. Postup na zadavanie textu
viz "6. ZADAVANIE TEXTU" v Pouzivatelskej prirugke.
Ked je nastaveny Specialny rezim, objavi sa ikona. Tuto
ikonu mozete stladit, aby ste skontrolovali nastavené
Specialne rezimy.




TLAC ULOZENEHO SUBORU

Subor ulozeny pomocou funkcie plnenia dokumentu je mozné podla potreby vyvolat a vytlacit. Nastavenia pouzité v
okamihu ukladania suboru su tiez ulozené a subor mdze byt tak vytlaceny znova pomocou tychto nastaveni. Subor
mobze byt tiez pred tlaCou upraveny zmenou nastavenia tlacCe.

UKLADANIE Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU @ DOKUMENTU].

Ked' bol subor ulozeny pomocou funkcie
"Subor", stlacte tla¢idlo [Prieinok suborov]. Ked
bol stibor ulozeny pomocou funkcie "Rychly
subor", stlacte tlacidlo [Priecinok rychl. suborov].

Ked ste stlacli tlacidlo [Priecinok rychl. siborov], prejdite na
krok 4. V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

ool Je - )  Stlacte tladidlo prie€inka, ktoré obsahuje
pozadovany subor.

Ked je pre vybrany prie€inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.

I Pou. 1 IaY l[ Pou. 2
K

(G QM ) o

I ) (8o -

I ) o

Zadaijte heslo pomocou giselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
3 Vset. pried. [ ABCD [ EFGHT E JKLMN [OPQRST EUVWXYZI stlacte tlacidlo [OK]

Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny prie¢inok. Zadajte kod cez 10-miestnu podlozku.
Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo EEEEEEm—
[Hlavny priecinok]. oo J[ x|

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj
prieCinok”, prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie€inok nastaveny ako "M&j priecinok".

Stlacte tlacidlo pozadovaného suboru.

Ked je pre vybrany subor nastavené heslo, objavi sa

2o (
lNa’zov suboru E[Uiivat. meno
[ om0 A Meno 1 01/08/2005 ey obrazovka na zadanie hesla.
[ suor-02 ] eno 2 01/08/2005 Zadaijte heslo pomocou &iselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
[ siorosciee stlacte tlacidlo [OK].
@vsety stbory [P wa dlohu | [CSkupinova tlat }
Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.
]
[ storno J[ ox ]
* Moéze byt stlatena zalozka [Na ulohu], aby sa zobrazili tlacidla rezimov (kopirovanie, skenovanie atd.). Stlacte
@ tlacidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov, ktoré boli ulozené z tohoto rezimu.

Ked poznate rezim, z ktorého bol subor ulozeny, mbzete subor stlacenim zalozky [Na tlohu] rychlo najst.
* Na zmenu poradia zobrazenia suborov mdzete stlacit' tlacidlo [Nazov suboru], [Meno uzivatela] alebo [Datum].

» Na tla€ vSetkych suborov v priecinku stlacte tlacidlo [Skupinova tlac].
1" SKUPINOVA TLAC (strana 30)
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! Pocet vytlackov
HN?“”’;

Q C/B tlag

Tla¢it a vymazavat 'jdajel

I Tla¢it a ukladat udaje ]

Stlacte tlacidlo [Tlac].
[ stbor-01 Meno 1 a4 F. farba
Vyberte Glohu.
Castavenis iony /T Stlacte tlacidlo [Tlaéit’ a vymazavat’
B ooor-o1 o DR udaje] alebo tlacidlo [Tla€it’ a ukladat’

udaje].

Ked je stlaené [Tladit a vymazavaat udaje], bude subor po
tlaCi zmazany.

Ked je stlatené [Tlacit a ukladat’ udaje], bude subor po tladi
ulozeny.

Je mozné zadat nastavenie vystupu, obojstranna tlag,
$pecialne rezimy, podet kopii a dalsie nastavenia. Dalsia
informacia viz "OBRAZOVKA NASTAVENIE TLACE" (nizsie).

@

« Subor ulozeny ako ¢iernobiely alebo ako odtiene Sedej nie je mozné vytlacit farebne.
» Skenovat na HDD alebo Ulohu odoslanie skenu nie je mozné tlacit, ked' bol pouzity dlhy original.

Ulohu odoslanie faxu alebo tlohu odoslanie internetového faxu je mozné tlagit' aj pri pouZiti dlhého originalu.
» Ked' sa nastavenie tlace zmeni, ako je uvedené vySSie, zmeni sa v ulozenych nastaveniach len pocet kopii.
» Rychlost tlace méze byt trochu nizSia v zavislosti na nastaveni rozliSenia a rezimu expozicie ulozeného suboru.

OBRAZOVKA NASTAVENIE TLACE

Nastavenia ulohy / Tlac

I-—@ Stbor-01

Meno 1

A4 F. farba

(1)
(2)
()

2-stranne

Pocet vytlackov
(1~999)

()

Tlac¢it a vymazavat udaje

(6)

(4)

Tlacidlo [Vyber papiera]

Toto tlacidlo pouzite na nastavenie formatu papiera.
Tlacidlo [Vystup]

Toto tlacidlo pouzite na nastavenie Zoradenia, Skupin
alebo Zoradenie pre zoSivanie a na vyber vystupného
z&sobnika.

Specidl. reZ.

(M
(2

(3) Tlacidlo [obojstranne]

Toto tlacidlo pouzite na nastavenie orientacie obrazu na
zadnej strane papiera pre obojstrannu tla¢. Aby bol
predny a zadny obraz orientovany v rovnakom smere,
stlaCte tlacidlo [2-stranna brozura]. Aby bol predny a
zadny obraz orientovany voci sebe obratene, stlacte
tla€idlo [2-stranny Blok]. Majte na pamati, Zze velkost a
orientacia uloZzeného obrazu mdze sposobit, Ze tieto
tla¢idla budi mat opacény efekt. Ked nie je Ziadne z
tychto tlacidiel vybraté (nie je Zziadne zvyraznené),
vykona sa jednostranna tlac.

[3 ¢/B tlat

Tlac¢it a ukladat udaje

(7)

(8)

(4)

()
(6)
(7)

(8)
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Tlagidlo [Special. rez.]

Stlacte toto tla¢idlo na nastavenie funkcii "Posun okraja",
"Brozura", "2v1 / 4v1", "Tandemova tlac", alebo "Pediatka".
Toto tlacidlo sa neobjavi, ked subor nebol ulozeny z
tlaCového rezimu.

Tlagidla (¥] [a]

Tieto tlacidla pouzite na zadanie poctu képii. Pocet kopii
je mozné nastavit' tiez pomocou Ciselnych tlacidiel.
Tlacidlo [Tlaéit’' a vymazavaat’ udaje]

Ked je toto tlacidlo stlacené, spusti sa tlac. Ked je tla¢
dokonéena, bude subor automaticky zmazany.

Tlacidlo [Tlaéit’ a ukladat’ udaje]

Ked je toto tlacidlo stlacené, spusti sa tla. Subor nebude
po tlaCi zmazany.

Potvrdzovacie okienko [C/B Tlaé]

Aktivujte toto potvrdzovacie okienko, ked bol subor
ulozeny ako farebny a chcete ho tladit' Ciernobielo.

Ked je subor ulozeny ako Ciernobiely, toto potvrdzovacie
okienko sa neobjavi.



SKUPINOVA TLAC

VSetky subory, ktoré maju rovnaké meno uzivatela a heslo, mdzu byt vytlatené naraz.

T J*E o ) Stlacte tlacidlo [Skupinova tla¢].

Pou. 1

lNézcv stiboru E['Jiivan meno E[Eé:m AE @
IF@ Stbor-01 Meno 1 01/08/2005 E fromy
3

IF@ Stibor-02 Meno 2 01/08/2005 E
k3

l Sdbor-03.tiff Meno 3 01/08/2005 E
@vietky sibory [B Na dlohu | (skupinova tiat }

<

oo Stlacte tla€idlo [Meno uzivatela].

Ciuzivater 1/ (B vsetky stbory

Tla¢it a ukladat udaje

(B) Zadajte meno uzivatela.

Existuju 4 spdsoby, ako zadat meno uzivatefa:

(A)Stlacte tlacidlo predvolby s menom uzivatela.
Stlacené meno uzivatela je zvyraznené.
Ked nahodou zvolite nespravne meno uzivatela, stlacte

Skupinova tlag

Vyberte uZivatelské meno.

freno 3 J fero ¢ tlacidlo so spravnym menom.

freno 5 J freno s (B)Stlaéte tlag¢idlo [Predvoleny pouzivatel].

e Rl B R EE B | (o Meno uzivatela je mozné vybrat' zo zakladnych uzivatelov v
I nastaveni uctov uzivatelov.

(A) (C)(D)  (C)Stlaéte tladidlo [&7] .

Na tlacidle sa objavi plocha [---] na priame zadanie
registracného Cisla. Meno uzivatela je mozné nastavit
zadanim "Registracného Cisla", ktoré bolo nakonfigurované
pri ukladani uzivatela.

(D)Stlacte tlacidlo [Priamy zaznam)].
Objavi sa obrazovka zadavanie textu. Zadajte meno
uzivatela priamo. Postup na zadavanie textu viz "6.
ZADAVANIE TEXTU" v Pouzivatelskej prirucke.

Po zadani mena uzivatela stlacte tlacidlo [OK].

Ked je v systémovych nastaveniach (administrator) povolena skupinova tla¢ vsetkych uzivatelov a neznamého
@ uzivatela, je mozné pouzit tlacidla [VSetci uziv.] a [Neznamy uzivatel].
Tlacidlo [VSetci uziv.] moze byt stlatené pre vyber vSetkych suborov v prie€inku (suborov vSetkych uzivatelov).
Tlacidlo [Neznamy uzivatel] méze byt stlaCené pre vyber vSetkych suborov v prieinku, ktoré nemaju meno uzivatela.
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Skupinové tlaé

Crou. 1 / (@B vsetky stbory

Meno uzivatelaf Meno 1

I §=/ i I Tla¢it a ukladat udaje E I

Ked’ bolo nastavené heslo, stlacte
tla€idlo [Heslo].

Zadaijte heslo pomocou giselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
stlacte tlacidlo [OK]. Budu vybraté len subory, ktoré maju
rovnaké heslo.

Zadajte koéd cez 10-miestnu podlozku.

[ Storno EI OK E

Ked nechcete zadat heslo, prejdite na dalsi krok.

Skupinova tlag

Storno E

[ pou. 1 / (@ vsetky stbory

Heslo E XRRkkkkk

I ! I TlaGit a ukladat udaje E

Na nastavenie poctu kopii stlacte
tla€idlo [Zmenit’ vyt. €. ].

Ked chcete pouzit pocet kdpii ulozenych pre kazdy subor,
prejdite na krok 6.

(1) Stlacte potvrdzovacie okienko [Pouz. ¢. z

Skupinova tlac )
T e o uloz. nast. kazdej ulohy] tak, aby nebol
aktivovany ([_]).
& & (2) Zadajte pocet kopii tlacidlami (¥} (] .
[j POUZ. C. 7 ULOZ. NAST. Pocet képii je mozné zadat' tiezZ pomocou €iselnych
KAZDEJ ULOHY. tlacidiel.
) @ @ (3) Stlaéte tlagidlo [OK].
T ) Stlacte tlaidlo [Tlaéit’ a vymazavat’
Cipou. 1 / (@ vsetky stbory

I . z4va . Tlagit a ukladat udaje E I

udaje] alebo [Tlac¢it’ a ukladat’ udaje].
Ked je stlatené [Tlacit a vymazavat udaje], budu subory po
tlaci zmazané.

Ked je stlatené [Tlacit a ukladat' Udaje], budu subory po tladi
ulozené.

Ked neexistuju ziadne subory, ktoré zodpovedaju podmienkam
na vyhladanie, vratite sa do obrazovky zoznamu suborov.

@ VSetky subory, ktoré maju ur€ené meno uzivatela / heslo je mozné zmazat stlacenim tlacidla [Vymazat udaje].
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ODOSLANIE ULOZENEHO SUBORU

Subor ulozeny funkciou plnenie dokumentu je mozné vyvolat a odoslat. Nastavenia odosielania, ktoré boli ulozené
spolu so suborom, sa vyvolaju tiez, €o umozfiuje odoslat’ subor znova s pouZitim rovnakych nastaveni. Ked je to
potrebné, mézete nastavenie pre odosielanie tiez zmenit'.

UKLADANIE Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU @ DOKUMENTU].

Ked bol stbor ulozeny pomocou funkcie
"Subor", stlaéte tla¢idlo [Prie¢inok stiborov].
Ked bol stibor ulozeny pomocou funkcie "Rychly
subor", stlacte tlacidlo [Prie€inok rychl. suborul].

UloZit subor

Skenovat
na HDD

Ked ste stlacli tlacidlo [Prie€inok rychl. stuboru], prejdite na krok
4.V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj
prie€inok”, prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie¢inok nastaveny ako "M&j prie€inok".

Stlacte tla€idlo prie€inka, ktoré obsahuje
pozadovany subor.

Ked je pre vybrany prie¢inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.
Zadaijte heslo pomocou ¢iselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a

Stlacte tlaCidlo pozadovaného suboru.

Ked je pre vybrany prie¢inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.

Zadaijte heslo pomocou ¢iselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
stlacte tlacidlo [OK].

Pou. 1 (

lNa’zov stboru E[Uiivat. meno

lr@ Stbor-01 I} Meno 1

I
IF@ Stbor-02 dj Meno 2

l Stbor-03. tiff Meno 3

Bvsetky s:xbo»v[} Na @lohu ] Skupinova tlag E

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

[ Storno EI OK E

* Méze byt stlatena zalozka [Na ulohu], aby sa zobrazili tla€idla rezimov (kopirovanie, skenovanie atd.). Stlacte
@ tlagidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov, ktoré boli uloZzené z tohoto rezimu.
Ked poznate rezim, z ktorého bol subor uloZeny, mbzete subor stlaenim zalozky [Na ulohu] rychle najst.

* Na zmenu poradia zobrazenia suborov mdzete stlacit' tlacidlo [Nazov suboru], [Meno uzivatela] alebo [Datum].

Vlastny prie¢inok [(s1avny priec. J[radat Spat
[ oo 1 ~ J [ eou. 2
\ E‘I
IHPOJ. 3 d ') E [ Pou. 4 3
| m— -
I Pou. 5 i [Brm. 6
[ eou 7 J[rou. o
Vset. prie. l ABCD [ EFGHI E JKLMN [OPQRST Euvwxyzl Stlaéte t|aé|d|0 [OK]
Obrazovka vyssie ukazuje ako priklad Vlastny priecinok. zadajte kod cez 10-miestnu podlozku.
Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo EE—
[Hlavny priecinok].. (oo J [ x|}
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Stlacte tladidlo [Zaslat]].

= Subor-01 Meno 1 A4 F. farba

Vyberte dlohu.

Tla¢
Premiestnit E

] Zadajte nastavenie pre odoslanie.
Informacia o nastaveni viz "OBRAZOVKA NASTAVENIA

ODOSLANIA" (strana 34).

& subor-01
AAR ARA

Stlaéte tla¢idlo [FAREBNE
KOPIROVANIE] (0@ @@®) alebo tlaéidlo
v [CIERNOBIELE KOPIROVANIE] (O ®).
@ Ked posielate fax alebo internetovy fax, je mozné pouzit len [CIERNOBIELE KOPIROVANIE] (O ® ).

» Subor ulozeny ako Ciernobiely alebo ako odtiene Sedej nie je mozné odoslat’ farebne.
@ * Nie je mozné odoslat’ ulozenu tlacovu ulohu.
« Tieto sposoby odoslania vyZzaduju nainstalovanie prislusnych doplnkov.
» Ked boli do ulozeného suboru zaclenené niektoré z nasledujucich Specialnych rezimov, nie je mozné subor odoslat.
"Kop. brozukru", "Obaly / vlozky", "Opakovanie fotografie", "Zvacenie viac. str.", "Viacnas. zaber" pre Kopirovanie

» Ked' boli do ulozeného suboru zaclenené niektoré z nasledujucich Specialnych rezimov, je mozné subor odoslat, ale
Specialne rezimy sa nevykonaju.
"Posun okraja", "Vlozenie priehl. félie", "Kopirovanie knihy", "Kopirovanie tab.", "Peciatka", vSetky polozky menu "Nastav
farieb", "Zarovnanie".
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OBRAZOVKA NASTAVENIA ODOSLANIA

Niz$ie st popisané tlagidla, ktoré sa objavia v nastaveni odoslania. Dal$ie informacie o jednotlivych nastaveniach viz
"ZAKLADNA OBRAZOVKA" v Prirugke pre skener.

Priklad rezimu skenovania

M

()

(1)

(2) 3)

Pr Z

Nastavenie
brazk

Nastav. odos

E subor-01
Meno 1

—_— I
= Pripraveny nal dos

(4) )

Storno

Telefdnny

b

zOoznam

(6)

Tlacidlo [Prep. rezimov]
Toto tlacidlo pouzite na nastavenie rezimu skenovania
alebo rezimu Internetovy fax.

Tlacidlo [Nastavenia obrazka]

Stlacte toto tla€idlo na nastavenie parametrov pre
odoslanie. Mozné nastavenia sa odliSuju podfa rezimu.
* Rezim skenovanie

Tlacidlo [RozliSenie]

Pouzite na nastavenie rozliSenia. Nie je mozné zadat
vys$Sie rozliSenie, nez s akym bol subor ulozeny.
Tlacidlo [Format suboru]

Umozriuje zadat' typ suboru, pomer kompresie a
farebny rezim.

Tlagidlo [Specialne rezimy]

Zobrazi sa [Casovad].

Rezim Internetovy fax

Tlacidlo [RozliSenie]

Pouzite na nastavenie rozliSenia. Nie je mozné zadat
vys$Sie rozliSenie, nez s akym bol subor ulozeny.
Tlacidlo [Format suboru]

Je mozné zvolit [TIFF-S] alebo [TIFF-F].

Tlagidlo [Specialne rezimy]

Zobrazi sa [Casovad] a [Sprava o transakcii].
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()

(4)

5

(6)

(7)

(8)

9)

(7) (8)

Tla€idlo [Nastav. odos.]

9

Toto tlacidlo sa objavi v reZime skenovania a v reZime
Internetovy fax. Stlacte tlacidlo na zadanie predmetu a
nazvu suboru. V reZzime skenovania je mozné zadat tiez
odosielatela.

Tlacdidlo [Dal$ia adr.]
Toto tla€idlo sa objavi, ked bola zadana aspor jedna
adresa. Pouzite ho na odoslanie suboru na viac cielov.

Tla€idlo [Storno]
Vracia vas do zakladnej obrazovky nastavenia ulohy.

Zobrazenie nazvu suboru / mena uzivatela

Ukazuje ikonu suboru, ktord sa ma odoslat, nazov
suboru, meno uzivatela a farebny rezim (farebny /
Ciernobiely).

Tlagidlo

UmoZhiuje zadavat ciele. Stladte toto tlaCidlo a zadajte 3
miestne Eislo, ktoré bolo cielu priradené pri ukladani

emailovej adresy alebo faxového €isla ciefa do tlacidla
predvolby alebo tlagidla skupiny.

Tlacidlo [Zadanie adresy] alebo tla€idlo [Podadresa]

Toto tlacidlo pouzite na priame zadanie adresy, ked
odosielate subor v rezime skenovania alebo v rezime
Internetovy fax.

Tla€idlo [Telefénny zoznam]

Stlacte toto tlacidlo na zobrazenie cielov ulozenych v
adresari.



VLASTNOSTI ULOZENYCH SUBOROV
VLASTNOSTI SUBORU

Pre subory ukladané pomocou funkcie plnenia dokumentu je mozné nastavit’ ochranu. To zabranuje presunutiu suboru
alebo automatickému alebo manualnemu zmazaniu suboru.

Pre ulozené subory su k dispozicii tri moznosti: [Zdielanie], [Ochrana] a [Déverné]. Ked je subor ulozeny s parametrom
[Zdielanie], nie je chraneny. Ked je ulozeny s parametrom [Ochrana] alebo [Ddverné], je subor chraneny.

Subory ulozené do Priecinka rychleho suboru su vSetky [Zdielané]. Ked ukladate subor do Hlavného priecinka alebo do
Vlastného prie€inka, je mozné nastavit [Zdielenie] alebo [Dbverné].

Zdielanie [Zdielany] subor mbze byt zmeneny na [Ochraneny] alebo [Doverny] subor pomocou tlagidla [Zmena povahy].

Pre [Ochraneny] subor nie je mozné nastavit heslo, avSak pokial nebude vlastnictvo siboru zmenené na
Ochrana [Zdielanie] pomocou tlacidla [Zmena povahy], bude subor zabezpeceny a nie je mozné pouzit funkciu [Zmazat] a
[Premiestnit]. Na tlacidle zabezpeceného suboru sa spolu s ikonou rezimu objavi ikona

Pre ochranu [Déverného] suboru sa nastavuje heslo. (Heslo musi byt zadané na vyvolanie suboru.) Na tlacidle

Doverné R . , . .. o
doverného suboru sa spolu s ikonou rezimu objavi ikona H .

ZMENA OCHRANY

UKLADANIE Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU @ DOKUMENTU].

Ked bol stbor ulozeny pomocou funkcie
"Subor", stlaéte tla¢idlo [Prie¢inok stiborov].
Ked' bol stibor ulozeny pomocou funkcie "Rychly
subor", stlacte tlacidlo [Prie¢inok rychl. suborul].

Ked ste stlacli tlacidlo [Prie€inok rychl. stuboru], prejdite na krok
4.V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj
prie€inok”, prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie¢inok nastaveny ako "M&j prie€inok".

o) Je_ J  Stlacte tlacidlo prie€inka, ktory obsahuje
Lo ) e pozadovany subor.

e d.:.') R Ked je pro vybrany prie€inok nastavené heslo, objavi sa
I | QO obrazovka na zadanie hesla.

(N | RS Zadaijte heslo pomocou &iselnych tlacidiel (5 az 8 &islic) a

Vset. prie. l ABCD [ EFGHI E JKLMN [OPQRST Euvwxyzl Stlaéte t|aé|d|0 [OK]

Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny prie€inok.
Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo
[Hlavny priecinok].

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

[ Storno II OK i
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e e e ) Stlacte tlacidlo pozadovaného suboru.

Pou. 1 [
[sszov suors H[zivac. neno Ked je pre vybrany subor nastavené heslo, objavi sa
(B simoror P ero 1 obrazovka na zadanie hesla.
[ om0z < Meno 2 Zadaijte heslo pomocou ¢giselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
R P stlacte tlacidlo [OK].
@eecty sirory[b  wa vioms | Zadajte kéd cez 10-miestnu podloku.

[ Storno II OK i

@ » Moze byt stlacena zalozka [Na ulohu], aby sa zobrazili tla¢idla rezimov (kopirovanie, skenovanie atd.). Stlacte
tlacidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov, ktoré boli ulozené z tohoto rezimu.
Ked poznate rezim, z ktorého bol subor ulozeny, mbzete subor stlacenim zalozky [Na ulohu] rychle najst.

» Na zmenu poradia zobrazenia suborov mézete stlacit’ tlacidlo [Nazov suboru], [Meno uzivatela] alebo [Datum].

Stlacte tla€idlo [Zmena povahy].
(B sabor-01 Meno 1 a4 F. farba

Vyberte ulohu.

) )

vastavenia dlohy / Tnena povahy Stlacte tlacidlo pozadovanej ochrany a
B sinor-01 oo 1 . farie potom stlacte tlacidlo [OK].
Ked stlagite tlagidlo [Doverné], objavi sa tlagidlo [Heslo].
%:7 Stlacte tlacidlo [Heslo], aby sa otvorila obrazovka na zadanie

hesla. Zadajte heslo pomocou &iselnych tlacidiel (5 az 8 &islic)
a stlacte tlacidlo [OK].

__St orno --K

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

XXX XXX x—

@ Obmedzenie zmeny ochrany
» Subor, ktory je nastaveny ako "Zdielany", méze byt zmeneny na "Ochraneny" alebo "Déverny". Ked' je vSak "Zdielany"
subor ulozeny v Prie€inku rychleho suboru, m6ze byt zmeneny len na "Ochraneny".

» Subor, ktory je nastaveny ako "Ochraneny", moze byt zmeneny na "Zdielany" alebo "Doverny". Ked je vSak "Ochraneny"
subor ulozeny v Prie€inku rychleho suboru, méze byt zmeneny len na "Zdielany".

» Subor, ktory je ulozeny v Prie€inku rychleho suboru, neméze byt zmeneny na "Déverny". Ked je vSak subor presunuty do
Hlavny prie¢inok alebo Vlastny prie€inok, méze byt zmeneny na "Doverny".

* Pre jeden subor nie je mozné nastavit dve vlastnosti.
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PRESUNUTIE ULOZENEHO SUBORU

Priecinok, do ktorého je subor uloZzeny, je mozné zmenit. (Subor mdze byt presunuty do iného priecinka.)

UKLADANIE
DOKUMENTU @

Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU].

Obnovenie suboru

: Prie¢inok
stborov

Ulozit subor

Skenovat
na HDD

Priecinok
rychl.suborov

Ked bol stibor ulozeny pomocou funkcie
"Subor", stlacte tlacidlo [Priecinok suborov].
Ked bol stbor ulozeny pomocou funkcie "Rychly
subor", stlacte tlacidlo [Prie¢inok rychl. suborul].

Ked ste stlacli tlacidlo [Prie€inok rychl. suboru], prejdite na krok
4.V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj

prie€inok", prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie€inok nastaveny ako "M&j prie€inok".

[f1avnyg price. J[ n1adat

o
) o

Vlastny prieéinok

Stlacte tlacidlo prie€inka, ktory obsahuje
pozadovany subor.

Ked je pre vybrany prie€inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.

Zadajte heslo pomocou €iselnych tlacidiel (5 az 8 ¢&islic) a
stlacte tlagidlo [OK].

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

[ Storno EI OK l

Pou. 1 [

[ozor sivors e

IF@ Stbor-01 N Meno 1

I
IF@ Stbor-02 d_ry Meno 2

l Stbor-03.tiff Meno 3

@vietky sioozy [b wa wionn | [Skupinova t1ac )

Stlacte tlacidlo pozadovaného suboru.

Ked je pre vybrany subor nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.

Zadaijte heslo pomocou ¢iselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
stlacte tlacidlo [OK].

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

* Méze byt stlatena zalozka [Na ulohu], aby sa zobrazili tla€idla rezimov (kopirovanie, skenovanie atd.). Stlacte
@ tlagidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov, ktoré boli uloZzené z tohoto rezimu.
Ked poznate rezim, z ktorého bol subor uloZeny, mbzete subor stlaenim zalozky [Na ulohu] rychle najst.

I Pou. 1 ‘n
[&eou. 3 d;') !
I Pou. 5 E [epm. 6 f
o Y
vaet. priee. [ asco | mronr | oxum | oporst Juvmyz |
Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny prie€inok.
Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo
[Hlavny priecinok].

* Na zmenu poradia zobrazeni suborov mézete stlacit tlacidlo [Nazov suboru], [Meno uzivatela] alebo [Datum].
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Nastavenia ulohy Stlaéte tlaéidlo [Premiestnit,]-

B stbor-01 Meno 1 a4 F. farba

Vyberte tdlohu.

N L Zmena
Tlag zaslat povahy

Premiestnit | Zmazat ] | Podrobnosti ]

=/

nového priecinka skopirovany.)
* Na zmenu nazvu suboru stlacte tlacidlo [Nazov suborul].

(1) @) Vyberte cielovy priec¢inok.

(1) Vyberte prieéinok, do ktorého chcete
premiestnit’ subor.
Ked je pre vybrany prie€inok nastavené heslo, objavi sa
[ eou. s obrazovka na zadanie hesla.
[ eou. 7 Zadajte heslo pomocou &iselnych tlacidiel (5 az 8 €islic) a
Vset. oriec. [ ABCD | EFGHI | JKLMN | OPORST | OVWKYZ | stlaéte tlacidlo [OK].

Nastavenia ulohy / Premiestnit

FPcu, 1

Iﬂ Pou. 3

Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny priecinok.

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

(———
[ Storno EI OK l

(2) Stlacte tlacidlo [OK].

Stlacéte tla€idlo [Premiest. do:].
B sobor-01 Meno 1 a4 F. farba

Vyberte priedinok, do ktorého chcete subor premiestnit.,

Nazov suboru ESUbOr*Cl
Premiest. do: B
—/
@ » Subor nemdze byt premiestneny do Priecinka rychleho suboru.
» Ked je zmeneny nazov suboru, je subor premiestneny do nového priecinka s novym menom. (Subor nie je do

Premiestnit

v v u . =gy
Stlacte tla€idlo [Premiestnit].
B stbor-01 Meno 1 a4 F. farba
Vyberte priec¢inok, do ktorého chcete sibor premiestnit.
Nazov suboru gggborfc;
Premiest. do: BUiiva:eZ 2

Subor, ktorého ochrana je nastavena na "Ochrana", nie je mozné premiestnit. Na presun zabezpeceného zmerite jeho
ochranu na "Zdielanie" alebo "Déverné".
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ZMAZANIE ULOZENEHO SUBORU

UloZené subory, ktoré uz nie su potrebné, je mozné zmazat.

UKLADANIE Stlacte tlacidlo [UKLADANIE

DOKUMENTU @

DOKUMENTU].

Ulozit subor

Skenovat
na HDD

Obnovenie suboru

: Prie¢inok
stborov

Priecinok
rychl.suborov

Ked bol stibor ulozeny pomocou funkcie
"Subor", stlacte tlacidlo [Priecinok suborov].
Ked bol stbor ulozeny pomocou funkcie "Rychly
subor", stlacte tlacidlo [Prie¢inok rychl. suborul].

Ked ste stlacli tlacidlo [Prie€inok rychl. suboru], prejdite na krok
4.V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj
prie€inok”, prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie€inok nastaveny ako "Mj priecinok..

Vlastny prieéinok

[favny priee. J[

Hladat

VSet. priec. [ ABCD [ EFGHI E JKLMN [OPQRST EUVWXYZI

[Hlavny priecinok].

Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny prie¢inok.
Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo

Stlacte tlacidlo prie€inka, ktory obsahuje

Ce ) e pozadovany subor.

(8200 2 d:r? ) eoe s Ked je pre vybraty prie€inok nastavené heslo, objavi sa
(_pou. s J (B o obrazovka na zadanie hesla.

(o 7 | Zadajte heslo pomocou €iselnych tlacidiel (5 az 8 ¢islic) a

stlacte tlagidlo [OK].

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

(———
[ Storno EI OK l

. C . JF = J Stlacte tlaCidlo pozadovaného suboru.
[wezov suporu J[ozvar. neno f[oaen &) (2] Ked je pre vybrany subor nastavené heslo, objavi sa
[B ] sivor-01 A ero 1 /0812005 ) | = obrazovka na zadanie hesla.
(B sicor-02 Q) Weno 2 005 | Zadajte heslo pomocou €iselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
l Subor-03.tiff Meno 3 E stlacte tlacidlo [OK]

@vietky sioozy [b wa wionn | ([“skupinova tiae }

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

* Méze byt stlatena zalozka [Na ulohu], aby sa zobrazili tla€idla rezimov (kopirovanie, skenovanie atd.). Stlacte
tlagidlo rezimu, aby sa zobrazil zoznam suborov, ktoré boli uloZzené z tohoto rezimu.
Ked poznate rezim, z ktorého bol subor uloZeny, mbzete subor stlaenim zalozky [Na ulohu] rychle najst.

* Na zmenu poradia zobrazeni suborov mézete stlacit tlacidlo [Nazov suboru], [Meno uzivatela] alebo [Datum].
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Stlacte tlacidlo [Zmazat].
B stbor-01 oo 2 I forbe Ked je stlaené tlacidlo [Zmazat], objavi sa poziadavka na
Vyberte Glohu. potvrdenie. Stlaéte tlagidlo [Ano].

R . Zmena
Tlag Zaslat povahy
& Vymazat udaje o dokumente?

Zmazat Podrobnosti l Meno 1
Stibor-01

Subor, ktorého ochrana je nastavena na "Ochrana", nie je mozné zmazat. Na zmazanie zabezpeceného zmerite jeho
ochranu na "Zdielanie" alebo "Déverné".
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VYVOLANIE A POUZITIE SUBORU Z
OBRAZOVKY STAVU ULOHY

Subory ulozené funkciou Subor a Rychly subor sa objavuju v obrazovke dokon&enych uloh ako tlagidla.
To sa hodi, ked potrebujete rychlo vytlacit' ulozené data kopirovacej ulohy alebo rychlo odoslat’ uloZzeny fax do iného

ciela.

STAV ULOHY

Stlaéte tlagidlo [STAV ULOHY].

[2 [Bxspia 020

Caka sa

[3 @computerol 020 / 000

Cakd sa

Caka sa

ZasL./ZmaA,l

EHskenovat doff

rax. iloha J|  @internet. Fax

Stlacte tla€idlo volby obrazovky stavu
ulohy a nastavte "Dokoncené".

E Ulohy dokon&ené Nast. &as Sady

B computero2 14:38 12/09 010/010 OK

[ B kopia 14:38 12409 005/005 OK

'uompute:cj 14:09é h'?uz/uuz oK

[@Kopia

27 12/09 003/003 OK

Eskenovat dolf

¢rax. Gloh

Stlacte tla€idlo pozadovaného suboru.

Na zobrazenie informacii o vybranom subore stlacte tlacidlo
[Podrobnosti].

ﬁ Ulohy dokonfené Nast. das  Sady

r'romchaM 14:38 12/09 010/010 OK

Ccmputer@? 14:09 12/09 002/002 OK

[BKopia 13:27 12/09 003/003 OK

Volba

Sskenovat dofl  ¢FFax. ilona J| @l T

Stlacte tla¢idlo [Volba].

|

I Podrobnosti

|
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Stlacte tla€idlo operacie, ktoru chcete
B sibor-01 Heno 1 24 F. farba Vykonat’_
btl Or | ) [ ] Objavi sa obrazovka na nastavenie vybranej operacie.
1= TLAC ULOZENEHO SUBORU (strana 28),

ODOSLANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 32),
VLASTNOSTI ULOZENYCH SUBOROQV (strana 35),
PRESUNUTIE ULOZENEHO SUBORU (strana 37),
ZMAZANIE ULOZENEHO SUBORU (strana 39)



VYHLADANIE ULOZENEHO SUBORU

Ked je ulozenych vela suborov, méze byt najdenie suboru Casovo naro¢né. Na rychle vyhladanie suboru je mozné
pouzit vyhladavaciu funkciu rezimu plnenia dokumentu.

ZAKLADNY POSTUP NA VYHLADANIE

Tu je vysvetleny zakladny postup na vyhladanie vSetkych prie€inkov na pevnom disku.
Vyhladavanie je mozné, aj ked poznate len ¢ast nazvu suboru alebo nazvu priecinka.

Priklad: Je znama len tato ¢ast’ nazvu suboru: "porad”

-

O 3

Pre jednotlivca Rychly

1 ¥

Hlavny Pre porady \_

~

[

subor

A\

Pravidelné porady Text 1

Sprava

~

IS

(i€

Grafy porad

~ N
ﬁtg

Pre Pravidelné
porady porady

VypiSu sa vSetky prieCinky
a subory, ktoré obsahuju
"porad".

\_ [Vysledky vyhladania] J

Ked vyhladavate
pomocou "porad"...

UKLADANIE

DOKUMENTU @

Stlacte tladidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU].

“ joru
— 01—

: Priecinok
suborov

Stlacte tlacidlo [Hladat?].

Hladat

Nazov suboru

[Nazov stboru alebo pr;eé;rkaE

alﬂ‘adan\e v aktudlnom priecinku

Stlacte tla€idlo [Meno uzivatela] alebo
[Nazov suboru alebo priec¢inkal.

Ked poznate meno uzivatela, stlacte tlacidlo [Meno uzivatela]
a prejdite na "Vyhladavanie podla mena uzivatela" v kroku 4.
Ked poznate nazov suboru, stlacte tlacidlo [Nazov suboru
alebo priecinka] a prejdite na "Vyhladavanie podla nazvu
suboru alebo nazvu priecinka" v kroku 4.
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(B) Vyhladavanie podla mena uzivatela

Existuju 4 spdsoby, ako zadat meno uzivatela:

Hladat
Vyberte uiivatelske meno. oK) (A)Stlacte tlacidlo predvolby s menom uzivatela.
preno 1 J feene 2 J Predvoleny Stlatené meno uzivatela je zvyraznené.

pouzivatel

25

Priamy zaznan
(&7 —

[iero 5 J foeno ¢ ] Ked nahodou zvolite nespravne meno uzivatela, stladte

tlacidlo so spravnym menom.

eno s J [eno 6 ]

bonor  Jheos ] (B)Stlacte tlacidlo [Predvoleny pouzivatel].
AN R oeorst | vvicee J RO S, Meno uzivatela je mozné vybrat zo zakladnych uzivatelov v
I nastaveni Uctov uzivatelov.

(A) (C)(D) (C)Stlaéte tlagidlo (&) .

Na tlacidle sa objavi plocha [---] pre priame zadanie
registracného Cisla. Meno uzivatela je mozné nastavit
zadanim 3 miestneho ¢isla uzivatela, ktoré bolo
nakonfigurované pri ukladani uzivatela.

(D)Stlacte tla€idlo [Priamy zaznam)].
Objavi sa obrazovka zadavania textu. Zadajte meno uzivatela
priamo. Postup na zadavanie textu viz "6. ZADAVANIE
TEXTU" v Pouzivatelskej priru¢ke. Vyhladavanie je mozné, aj
ked zadate len niekolko prvych pismen mena uzivatela.

Po zadani mena uzivatela stlacte tlacidlo [OK]. Teraz je mozné zvolit

[Heslo]. Stlacte tlacidlo [Heslo] a zadajte heslo. To vam umozni

vyhladat v8etky subory, ktoré maju rovnaké meno uZivatefla a heslo.

Vyhladavanie podla nazvu suboru alebo
nazvu priecinka

Zadajte nazov suboru alebo nazov priecinka v obrazovke
zadavanie textu, ktora sa objavi a stlacte tlaCidlo [OK].

Postup na zadavanie textu viz "6. ZADAVANIE TEXTU" v
Pouzivatelskej prirucke.

T | B Stlacte tla€idlo [Spus. hl'adanie].

[(azov stboru | éch? Vysledky vyhladavania sa objavia v obrazovke podobné
nasledujucej obrazovke.

Objavi sa zoznam suborov, ktoré zodpovedajui podmienkam vyhladania.
Stlacte pozadovany nazov suboru alebo nazov priecinka.
Objavi sa obrazovka nastavenia ulohy.

Nazov siboru alebo priedinkalMeno 1

Hladat [ Storno ” Hladat znova E
I?Ia’zcv stboru alebo prie¢inka ”Uiivat. meno ”Datur A E H

VA
[FE\ | Sibor-01 Meno 1 01/08/2005 E ;

i

Pre navrat do kroku 2 je mozné stlagdit tlacidlo [Storno].
Pre navrat do kroku 3 je mozné stlacit tlacidlo [Hladat znoval.

» Ked vyhladavate pomocou [N4zov suboru alebo prie€inka], objavi sa v zozname tiez Vlastny priec¢inok, ktory
@ zodpoveda hfadanym znakom. Ked' je stlacené tla€idlo prie€inka, objavi sa zoznam suborov v prie€inku. Ked' je v
zozname hladany subor, stlacte ho.
« Vyhladavanie moZete tie? obmedzit na uréity prie¢inok. DalSie informacie viz "Vyhradavanie v prie¢inku" (strana
44).
» Na vyhladavanie suboru mdzete pouzit tiez webové stranky. Kliknite na [Prevadzka dokumentu], [PInenie
dokumentu] a potom na [Hladat] v menu webovej stranky.
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Vyhladavanie v prie€inku

Na obmedzenie rozsahu hfadania mézete urcit’ prie€inok, v ktorom sa ma hlfadat. Na vyhladavanie v ur€itom prieCinku

postupujte podfla nasledujucich krokov.

UKLADANIE
DOKUMENTU @

Stlacte tlacidlo [UKLADANIE
DOKUMENTU].

Na vyhladanie Hlavny prie¢inok alebo Vlastny
prie€inok stlacte tlaidlo [Prie¢inok suborov].
Na vyhladanie Priecinka rychleho stuboru
stlacte tlacidlo [Prie€inok rychl. suboru].

Ked ste stlacli tlacidlo [Prie€inok rychl. suboru], prejdite na krok
4.V kroku 4 sa otvori Prie€inok rychleho suboru.

Systémové nastavenia (Administrator): Registracia pouzivatela
Ked je zapnuté overovanie uzivatela a v "Registracia pouzivatela" v systémovych nastaveniach bol zadany "Mgj
prieCinok”, prejdite na krok 4. V kroku 4 sa otvori Vlastny prie€inok nastaveny ako "M&j prie€inok".

Vlastny priecinok [(avny priee. J[ Hradat

[ o 1 A J [ oon. 2
(m. QM) ) Lo
(oo ) (B -
(o ) o

3 Vset. priec. [ ABCD [ EFGHI E JKLMN [OPQRST Euvwxyzl

Obrazovka vysSie ukazuje ako priklad Vlastny prie¢inok.

Ked chcete prepnut na Hlavny priecinok, stlacte tlacidlo
[Hlavny priecinok].

Stlacte tla€idlo prie€inka, ktory chcete
prehladat’.

Ked je pre vybrany prie€inok nastavené heslo, objavi sa
obrazovka na zadanie hesla.

Zadaijte heslo pomocou giselnych tlacidiel (5 az 8 Cislic) a
stlacte tlacidlo [OK].

Zadajte kéd cez 10-miestnu podlozku.

[ J J

Pou. 1 Hladat E - Spat

[ Nazov stboru

Irﬁh Stbor-01 Meno 1

IF@ Stbor-02 Meno 2

l Siibor-03. tiff Meno 3

@vcetky sibory [P wa wlohu | [Cskupinova t1az }

Stlacte tla€idlo [Hladat’].

[szov stiboru alebo pr;eé;rkal

DI]Iadaan v aktudlnom priecinku

I 01/08/2005
Hladat storno |
Nazov stboru

Stlacte tlacidlo [Meno uzivatela] alebo
[Nazov suboru alebo priecinkal.

Ked poznate meno uzivatela, stlacte tlacidlo [Meno uzivatela] a
prejdite na "Vyhladavanie podla mena uzivatela" v kroku 6.
Ked poznate nazov suboru, stlacte tlacidlo [Nazov suboru
alebo priecinka] a prejdite na "Vyhladavanie podla nazvu
suboru alebo nazvu priecinka" v kroku 6.
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Hladat

Vyberte uzivatelské meno.

Meno 1 E Meno 2 E
E [Mero 4 E

25

[l‘/.eno 3

[v.enc 5 E [Mero 6 B
: ) | )
Meno 7 Meno 8

Vsetci uZziv. | ABCD | E OPQRST | UVWXYZ

Predvoleny
pouzivatel

Priamy zaznan
(&7 —
Bl -

B

(A)

(C)(D)

Vyhladavanie podla mena uzivatela

Existuju 4 spdsoby, ako zadat meno uzivatela:
(A)Stlacte tla€idlo predvolby s menom uzivatela.
Stlatené meno uzivatela je zvyraznené.
Ked nahodou zvolite nespravne meno uzivatela, stlaéte
tlacidlo so spravnym menom.
(B)Stlacte tlacidlo [Predvoleny pouzivatel].
Meno uzivatela je mozné vybrat zo zakladnych uzivatelov v
nastaveni Uctov uzivatelov.
(C)Stlaéte tlagidlo [(&7].
Na tlacidle sa objavi plocha [---] na priame zadanie registraéného
¢isla. Meno uzivatela je mozné nastavit zadanim 3 miestneho
Cisla uzivatela, ktoré bolo nakonfigurované pri ukladani uzivatela.
(D)Stlacte tlaidlo [Priamy zaznam)].
Objavi sa obrazovka zadavania textu. Zadajte meno
uzivatela priamo. Postup na zadavanie textu viz "6.
ZADAVANIE TEXTU" v Pouzivatelskej prirucke.
Vyhladavanie je mozné, aj ked zadate len niekolko prvych
pismen mena uzivatela.
Po zadani mena uzivatela stlacte tlacidlo [OK]. Teraz je mozné zvolit
[Heslo]. Stlacte tlacidlo [Heslo] a zadajte heslo. To vam umozni
vyhladat v8etky subory, ktoré maju rovnaké meno uZivatefla a heslo.

Vyhladavanie podla nazvu suboru alebo
nazvu priecinka

Zadajte nazov suboru alebo nazov priecinka v obrazovke
zadavanie textu, ktora sa objavi a stlacte tlaCidlo [OK].

Postup na zadavanie textu viz "6. ZADAVANIE TEXTU" v
Pouzivatelskej prirucke.

Hladat [

Nazov stboru EMPnO 1

I

[vazov stboru alebo priecinka) sipor-01

[Hladanie v aktudlnom priecinku

Stlacte tla€idlo [Spus. hl'adanie].

a vyhladanie len tych suborov, ktoré su v aktualnom priecinku,
aktivujte potvrdzovacie okienko [Hladanie v aktudlnom
priecinku] .

Subory v dévernom priecinku s heslom sa vo vysledkoch
hladania objavia, len ked je toto potvrdzovacie okienko
aktivované v dévernom priecinku.

Vysledky vyhladavania sa objavia v obrazovke podobné
nasledujucej obrazovke.

Objavi sa zoznam suborov, ktoré zodpovedaju podmienkam
vyhladania. Stlacte tlacidlo pozadovaného suboru. Objavi sa
obrazovka nastavenia ulohy.

} [ r1adat znova }

sl

01/08/2005

Hladat [ stomo

l]ézcv stboru alebo priedinka ]lUiivat. meno ][Dath

1/1

[E@ | Sibor-01

Meno 1

Pre navrat do kroku 2 je mozné stlacit tlacidlo [Storno].
Pre navrat do kroku 5 je mozné stlacit tlacidlo [Hladat znoval].
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