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Optimised
Workflow

INTELIGENTNE RIESENIE
WORKFLOW DOKUMENTOV

Ludia su v srdci nasho podnikania /This is Why /To je dévod,
preco nas softvér pre optimalizovany workflow pomaha
vasim pracovnikom zvysovat produktivitu a motivaciu
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Softvér pre optimalizovany workflow:

Ludské zdroje

Uspesné spoloénosti vedia, ze si nemdzu dovolit stat na
mieste /This is Why /To je dévod, preco nas softvér pre
optimalizovany workflow pomoéze efektivnejsie riadit l'udi.

Dve najcennejsie veci vnutri kazdej spolo¢nosti su jej ludia

a data. Ako sucast nasho balika softvéru pre optimalizovany
workflow sme vytvorili softvér, ktory tieto dve Zivotne dolezité
sUcasti spaja a poméha spravovat informécie a procesy, ktoré
S nimi savisia.

Jednoduché zavedenie robustnych automatizovanych procesov
na zefektivnenie HR planovania, spravy odmenovania

a benefitov a riadenie vykonnosti, méze vasim pracovnikom
umoznit sustredit sa na produktivnejsie tlohy.

Vsetko, o musite urobit, je naskenovat vase dokumenty

a zvySok uz nechate na systéme samotnom. Ten automaticky
deteguje kltcové informacie v naskenovanych dokumentoch
a zalozi ich do prislusnych casti prie¢inkov zamestnancov.
Vsetko po¢nuc ndborom a zaskolenim zamestnancov cez
uchovéavanie zaznamov, pravidla uchovavania dokumentov,
plany zlepSovania a mnoho dalsieho je mozné spravovat

s absolutnou lahkostou.

To znamena, ze su vase informécie bezpecne ulozené
a kedykolvek je potrebné sa lahko nacitaju, bez potreby
neskladnych skrifi pInych $anénov.

BUDUJTE JEDNODUCHE WORKFLOW

PRE VYSSIU EFEKTIVITU

Udrzatel'né vyhody

Nas softvér pre optimalizovany workflow vam umoznuje
pouzivatelskd Upravu klticovych procesov na zaistenie
produktivity, motivacie a retencie vasich pracovnikov.
Zefektivnenie existujucich procesov, ako je nabor
zamestnancov méze vdaka automatizacii spracovania miezd,
Ziadosti o0 nové vybavenie a vstupnych skoleni zaistit v ramci
HR procesov lepsiu spolupracu v rdmci spolo¢nosti.

Po naskenovani dokumentu softvér pouziva optické
rozpoznavanie znakov (OCR) na extrahovanie kltu¢ovych
informécii, ako je meno zamestnanca, ndzvu/popisu prace
alebo cisla/nazvu poistenia. HR pracovnici v ramci podniku
nadalej nepotrebuju ru¢ne zadavat dolezité informacie, ¢o
prindsa znizené riziko ludskej chyby a ¢asovd Usporu pri
spracovani dokumentov.

Vyssia efektivita

Naskenované dokumenty s indexované za vyuZitia
preferovanych kritérii a elektronicky ulozené do systému na
spravu dokumentacie. To zaistuje, Ze su vsetky HR dokumenty
bezpecne a presne ulozené v centralnom UloZisku, ku ktorému
je riadeny pristup na zaklade udelenia opravneni vasim
zamestnancom. Ako sucast pouzivatelsky upravenych
workflow je mozné takisto nastavit upozornenia, takze mézu
byt HR pracovnici upozorfiovani na akékolvek ¢innosti stvisiace
so spravou Uloh.

Elektronicky
dokument
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Papierovy HR
dokument

Skenovanie do
elektronického
formatu

Z naskenovaného dokumentu st
extrahované informacie, napr.

meno zamestnanca, Cislo
poistenia, odkazy na dokumenty
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potvrdenie o uspesne
dokoncenom workflow

Potencialny nasledny,
procesne iniciovany workflow

Korespondencia je doru¢ena do priecinka
zamestnanca a je archivovana v rieseni na
spravu dokumentacie

Oznacenie chyb na kontrolu,
napr. prazdne polia
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Iniciacia prislusného
workflow na spracovanie
dokumentu
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Softvér pre optimalizovany workflow:

Ludské zdroje

Kontrola informacii a procesov méze zvysovat produktivitu /This is Why
/To je dovod, pre¢o pomahame zabranit chybam a zlepsovat kvalitu.

Kontrola je vdaka jednoduchosti pouZitia, ktord pocitite hned,
ako zacnete skenovat vase dokumenty do systému,
samozrejmostou.

Vdaka presnému indexovaniu je mozné dokumenty lahko

a efektivne nacitat pomocou textového vyhladavania, ¢o je
omnoho rychlejsie nez ru¢né prehladavanie tlacenych suborov
zalozenych v $anénoch.

Konzistentny pristup k nakladaniu s dokumentmi prinasa
rychlejSie a presnejsie vyhladavanie dokumentov a obmedzenie
mnohych potencialnych problémov, ktoré mézu byt sposobené
[udskou chybou alebo procesmi prace s tlacenymi
dokumentmi. Konzistentny pristup k zakladaniu dokumentov
navyse vdaka udeleniu opravneni menovanym pracovnikom
poskytuje vyssiu kontrolu nad pristupom k informéaciam a kde
je to nutné, umozriuje i vzdialeny pristup.

Profitovat mozete aj na Usporach v oblasti tlacovych nakladov
a spotrebného materialu, ktoré stvisia s obmedzenym vyuzitim
papiera, okrem toho nie je nutné vyhradzovat nakladné fyzické
priestory na skladovanie dokumentacie.

POUZIVATELSKY UPRAVENE AUTOMATIZOVANE WORKFLOW NA

ZAISTENIE VCASNEHO A URYCHLENEHO RIESENIA DOKUMENTOV

Ludské
zdroje

Bezpecné zalohovanie

Tradi¢né pristupy k ukladaniu a sprave dokumentacie, stvisiace
s ludskymi zdrojmi, moézu trpiet nedostatkom kontroly. Na3
softvér pre optimalizovany workflow poskytuje preverovaci
zdznam, ktory umozriuje vyhoviet poziadavkam predpisov

a zaistuje pInu dohladatelnost; lahko tak je mozné zaistit
zakonom stanovené lehoty pre uchovavanie dokumentov.
Vsetko je na rozdiel od systémov na baze tlacenych materialov
bezpecne zalohované.

Nacitanie dokumentov ani nemoze byt jednoduchsie, pricom
dalSou vyhodou je moznost nacitania odkialkolvek —
pouzivatelia tak nemusia byt z dévodu pristupu ku
konkrétnemu dokumentu pritomni v HR oddelent.

Tvorba workflow

Je mozné navrhnut pouzivatelsky konfigurované workflow na
automatizaciu akychkolvek HR procesov. Napriklad v pripade
naboru pracovnikov mézu pouzivatelia rychlo zostavit

a distribuovat standardné dokumenty, sledovat vyvoj a vydavat
upozornenia tak, aby boli procesy dokoncované vcas.

Po dokonceni je moZzné dokumenty automaticky distribuovat
na posudenie a nasledne zalozit do zodpovedajlcej Casti
elektronickych zdznamov zamestnanca.

NASKENUJTE A ULOZTE DOKUMENTY CENTRALNE PRE VYSSIU

BEZPECNOST DAT A VYSSIU STANDARDIZACIU PROCESOV




Vitajte na strankach spolocCnosti Sharp

Sharp Information Systems Europe (SISE), divizia Sharp Electronics Europe, ponuka komplexné portfélio cenami ovencenych rieseni
na riadenie dokumentacie a zobrazovanie, ktoré organizaciam pomahaju menit spésob, akym pracuju s informaciami. Spickové MFP
zariadenia a velké produkcné systémy predstavuju samotné jadro integrovanych aplikacii na digitélnu transformaciu.

Proprietarna technolégia spolo¢nosti Sharp, nazyvana Open Systems Architecture (OSA), premiefia MFP na vykonné informacné
portaly, pricom ich dokonale zacleriuje do cloudovych a obchodnych aplikécii tretich strédn. Sharp Cloud Portal Office je oceriovanym
systémom na spravu dokumentdcie a spolupracu, ktory je navrhnuty tak, aby napomahal rastu, zlepsoval efektivitu a znizoval
naklady malych a strednych podnikov.

Ulah¢enim prechodu na nové zariadenia, metédy a procesy, pomahaju optimalizované riadené sluzby Sharp vdaka rozsirenym
digitalnym workflow a vy3siemu podielu spolupréce zlepsovat spdsoby, akymi podniky pracuju s informaciami.

Sharp ponuka aj paletu zobrazovacich rieSeni, okrem iného video steny na imerzivnu zébavu, digital signage a inovativne interaktivne
dotykové obrazovky na putavé prezentacie. Vdaka predajnym sluzbam a podpore Sharp pomaha zakaznikom vytvarat, spravovat,
vizualizovat a zdielat informécie, skratka inspirovat ndpady z oblasti technolégii.

Konstrukcia a technické Specifikacie sa mozu bez predchadzajliceho oznamenia zmenit. Vetky informacie boli spravne v okamihu tlace. Windows, Windows Server, a Windows Vista st registrovanymi ochrannymi znamkami Microsoft
Corporation v Spojenych statoch a/alebo inych krajinach. Vietky ostatné nazvy spoloc¢nosti, vyrobkov a logotypy st ochrannymi znamkami alebo registrovanymi obchodnymi znamkami ich prislusnych vlastnikov. © Sharp Corporation. Jul
2017. Ref. brozara Workflow ludské zdroje (18232).
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