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Zaruka

Spoloénost SHARP nerudi nijakym spésobom za obsah tohto dokumentu, hoci sa ho
snazila vytvorit ¢o najpresnejsSie a najuzito¢nejsie. VSetky informacie obsiahnuté v tomto
dokumente su predmetom zmeny bez upozornenia. Spolo€nost SHARP nie je zodpovedna
za Ziadnu stratu alebo poSkodenie, priame &i nepriame, ktoré vznikne, alebo je spojené s
pouzivanim tohto navodu na obsluhu.

© Kopirovacie prava Spolo¢nosti SHARP 2010. VSetky prava vyhradené. Reprodukcia,
prepracovanie alebo preklad bez predchadzajuceho pisomného povolenia su zakazané,
okrem tych, ktoré su povolené podla zakonov o kopirovacich pravach.

Poznamky:

"Nastavenia systému (Administrator)" sa v tejto priru¢ke vztahuju na nastavenia systému,
ktoré si vyZaduju prihlasenie s pravami administratora, a "Nastavenia systému
(VSeobecné)" sa vztahuju na nastavenia systému, ktoré mozu byt prispdsobené beznymi
uzivatelmi (zahffiajuc administratora).

Ikony pouzité v priruckach
Ikony v tejto priru¢ke oznacuju nasledovné druhy informacii:

@ Tato ikona poskytuje doplnkové vysvetlenie funkcie alebo postupu.

@ Tato ikona vysvetluje ako zrusit, alebo napravit obsluhu.

Obrazovky, spravy a kli€ové nazvy zobrazené v prirucke sa mdézu odliSovat od tych,
ktoré su zobrazené na aktudlnom zariadeni kvoli vylepSeniam a modifikaciam vyrobku.




Uvod

MX-FR24U pridava k Digitalnemu multifunk&nému systému SHARP bezpe&nostnu funkciu.
Pri pouziti funkcie kopirovania, tlace, sietového skenera nebo faxu Digitalneho
multifunkéného systému SHARP s bezpecnostnou funkciou, sa obrazové udaje

vygenerované pre danu ulohu zasifruju, a po dokonéeni Ulohy sa tieto zaSifrované Udaje
ihned vymazu z pamate a pevného disku.

B Poznamky:

Pre zabezpe&enie maximalnej bezpe&nosti, ktoru poskytuje funkcia bezpeénosti udajov

daného zariadenia, dodrZiavajte nasledovné:

® Administrator zohrava délezitu ulohu pri zachovavani bezpecénosti. Postupujte s
nalezitou pozornostou pri vybere osoby, ktora zaujme ulohu administratora.

® Pri vymene administratora sa zakazdym uistite o okamzZitej zmene hesla
administratora.

® Merite heslo administratora pravidelne (najmenej raz za 60 dni).

® Za heslo administratora si nevyberajte heslo, ktoré je mozné lahko uhadnut'.

® Nastavenia systému (administrator) su velmi ddlezité pre riadenie bezpecnosti. Ak
opustite zariadenie v ¢ase vyuzivania nastaveni systému (administrator), nezabudnite
stlacit’ tlac¢idlo [Logout], aby ste vysli z nastaveni systému (administrator).
Administrator tohto zariadenia ma informovat’ pouzivatelov, Ze nesmu vstupovat do
nastaveni systému (administrator) bez povolenia.

@ Zakaznik nesie zodpovednost za kontrolu kopii dokumentov vytvorenych na zariadeni
a faxy prijaté na danom zariadeni.

@ VSimnite si, ze faxové Udaje v schranke pamate volby, pouzivané funkciou faxu, je
mozné Citat' aj ked je nainStalovana suprava zabezpecenia udajov.

® Tento navod obsahuje odkazy na funkcie faxu. Tieto funkcie v8ak nie su v niektorych
krajinach alebo regidonoch dostupné.

B Zalohovanie a vymazanie ulozenych udajov pomocou funkcie

ukladania dokumentu.

Ked sa nainstaluje suprava zabezpecenia udajov, predtym uloZené udaje v zariadeni sa
pomocou funkcie ukladania dokumentu vymazu. Z toho dévodu akékolvek udaje, ktoré
si potrebujete ponechat, sa skopiruju do pocitaca predtym, nez sa nainstaluje suprava
zabezpecenia Udajov. Po instalacii a vymazani predoslych udajov sa skopiruju spat’ do
zariadenia. (Tato praca je obvykle vykonavana servisnym technikom v ¢ase instalacie
supravy zabezpecenia udajov.)

Po inStalacii supravy zabezpec€enia udajov sa mézu pouzit len déverné subory na navrat
udajov z pocitaCa do zariadenia. Ak je to nutné, vytvorte déverné subory pred navratom
udajov z pocitaca do zariadenia. Informacie o postupe pri ukladani udajov do pocitaca a
navrate udajov z pocitaCa do zariadenia najdete v Pomocnikovi k ukladaniu dokumentu
na webovych strankach zariadenia.



B O heslach pre webovu stranku
Ak sa trikrat za sebou zada nespravne heslo "users" alebo "admin" pri pokuse o pristup
na webové stranky zariadenia, ktoré ma nainstalovanu supravu zabezpecenia udajov,
pristup na stranky, ktoré si vyZaduju zadanie hesla "users" alebo "admin", bude na 5
minut zamedzeny.

@ Niektoré postupy pri obsluhe zariadenia sa zmenia, ked' sa nainstaluje suprava
zabezpecenia udajov. Navody pre multifunkény systém vysvetluju postupy na
obsluhu zariadenia, ked' nie je nainStalovana suprava na ochranu udajov. Tato
priru¢ka vysvetfuje zmeny tych postupov, ked je suprava zabezpecenia udajov
nainstalovana.




Pripad, ked’ je suprava

zabezpecenia udajov nainstalovana

Ked je suprava zabezpecenia udajov nainstalovana, objavi sa na dotykovom paneli nasledujuca
ikona. Stlaéenim ikony () zobrazite informacie o verzii stipravy zabezpecenia Udajov.

Ked sa nainstaluje suprava zabezpecenia udajov, zvysSné Udaje v zariadeni sa po
kaZdej funkcii automaticky vymazu.

Ked sa za¢ne mazanie udajov, zobrazi sa na 6 sekund nasledujuca spréva*.

@ Udaje budd vymazané.

* Dizku zobrazenia spravy je mozné zmenit pomocou polozky "Nastavenie ¢asu
spravy" v nastaveniach systému (administrator).
(— Nastavenia systému (Administrator) > "Prevadzkové nast." > "Iné nastavenia" >
"Nastavenie ¢asu spravy")

@ Ak je v Ease mazania obrazovych udajov zariadenie vypnuté z mechaniky pevného
disku, alebo pred dokon&enim ulohy, udaje sa nemusia Uplne vymazat. Ak si
nezelate zanechat Ciastocne vymazané udaje, ked je privod energie vypnuty,
odporuca sa, ze vyuzijete program "Zmazat celt pamat" (strana 11 tejto prirucky)
na dokoncenie vymazania udajov pred vypnutim privodu energie.

Systémové nastavenia supravy zabezpec€enia udajov

Po inStalacii supravy zabezpedenia udajov sa mézu pridat’ nastavenia na zlepSenie
bezpelnosti do systémovych nastaveni (administrator) zariadenia. Podrobnosti najdete v
Casti "Nastavenia systému" (strana 9 tejto prirucky).

Funkcia Riadenie dokumentu

Funkcia Riadenie dokumentu sa vyuZiva na vloZenie vzorky riadenia dokumentu na papier,
ked sa tlacia ulohy, képie a prijaté faxy.

Zabudovana vzorka funkcie riadenia dokumentu chrani pred sekundarnym kopirovanim,
faxovanim a inymi operaciami s tlatenym dokumentom. Podrobnosti najdete v Casti
"Nastavenie riadenia dokumentov" (strana 19 tejto prirucky).

Plnenie dokumentu

Ak je v zariadeni nainstalovana suprava zabezpedcenia udajov a chcete pouzit funkciu plnenia
dokumentu na ukladanie uloh v zariadeni, nastavte vlastnost suboru na hodnotu "Déverné".
Subory s nastavenou vlastnostou "Zdielanie" a "Ochrana" nemozno ukladat. Okrem toho,
ak chcete tladit z pocitaca pomocou funkcie Pozdrzanie, zadajte v nastaveni ovladaca
tlaCiarne heslo (ak je pouzité vyrobcom predvolené nastavenie).



Pripad, ked je suprava zabezpecenia udajov nainstalovana

Obrazovka Registracia skupiny pravomoci

Ak je nainStalovana suprava zabezpecenia Udajov, v nastaveni systému (administrator) sa
do ponuky na obrazovke "Registracia skupiny pravomoci" prida tlacidlo [Zabezpecenie].
Po stlaceni tohto tlacidla sa zobrazi nasledujuca obrazovka na konfigurovanie poloziek.

o Vytlacit iné tlaCové ulohy ako pozdrzané tlacové ulohy
Ak je vybrana moznost' [Povolené] a stlaci sa tlacidlo [OK], iné tlaCové ulohy ako
pozdrzané tlacové ulohy su povolené vo funkcii Registracia skupiny pravomoci, ak je
povolené overovanie uzivatela.

e Dokument napinajuci schvalovacie nastavenia
Ked sa pre overovanie uzivatela uklada skupina pravomoci, stlacenim tohto tlagidla sa
pre kazdy rezim plnenia a kazdy typ ulohy vybera, Ci je plnenie dokumentu povolené.
Ak chcete povolit rezim plnenia, vyberte ho stlaenim zaciarkavacieho policka.
Po vybere pozadovanych zaciarkavacich poli¢ok stlacte tlacidlo [OK].

@ Plnenie dokumentu musi byt povolené v nasledujucich nastaveniach.
V predvolenom nastaveni je plnenie dokumentu povolené len v dévernom
rezime.
@ Povolenie plnenia dokumentu vo funkcii Registracia skupiny pravomoci
(toto nastavenie)

@ Vypnutie radenia dokumentu v systémovych nastaveniach
(strana 16 tejto prirucky)




Pripad, ked je suprava zabezpecenia udajov nainstalovana

Ochrana hesiel

Po inStalacii supravy zabezpelenia udajov mbzu byt zadané hesla z operaéného panela
zariadenia alebo webovych stranok chranené.

B Heslo administratora/Heslo pouzivatela
Po instalacii supravy zabezpedenia udajov udajov sa zapis hesla zablokuje na 5 minut,
ak bolo heslo administratora zadané nespravne 3-krat za sebou, v pripade, ze funkcia
Overovanie uzivatela nie je umoznena, alebo ak bolo heslo administratora zadané
nespravne 3-krat za sebou, v pripade, ak funkcia Overovanie uzivatela je umoznena.

B Doverné prie€inky a doverné subory funkcie plnenia dokumentu
Ak sa pre Specificky déverny priecinok alebo subor zada nespravne heslo 3-krat za
sebou, tento priecinok alebo subor sa zablokuje. Na odomknutie prie€inka alebo suboru
vyuZite funkciu "Uvolnite uzamk. manip. so sub./priec." (strana 18 tejto prirucky).

@ @ V8etky subory s rovnakym menom pouZivatela a heslom sa méZzu tlacit' naraz pomocou prikazu
Skupinova tla vo funkcii plnenia dokumentu (25> Navod na pouzivanie, polozku "SKUPINOVA
TLAC" v Gasti "5. ZAKLADANIE DOKUMENTOV").
So subormi, ktoré maju odlisné heslo od hesla, ktoré bolo zadané v ¢ase hladania, sa bude
nakladat ako so subormi, pre ktoré bolo zadané nespravne heslo. Z tohto dévodu sa odportca,
aby ste sa vyhli hfadaniu pomocou moznosti [VSetci uziv.] a [Neznamy uzivatel], ak je to mozné.

® Ak je pouzitie suboru obmedzené, pri vyuziti funkcie plnenia dokumentu sa
aplikuje nasledujuce:
e Ak sa vykonava skupinova tla¢, obmedzeny subor nebude vytlaceny ani
v pripade, Ze spifia podmienky vyhladavania.

B Obrazovka vyhladavania suboru vo funkcii plnenia dokumentu
Ak je nainstalovana suprava zabezpecenia udajov, nastavenie poloZky hesla sa na
obrazovke vyhladavania funkcie plnenia dokumentu neobjavi.

B Zakédovat’ PDF
Ked sa uloha tlaci pomocou priameho tlacenia zakédovaného PDF (ked je nain$talovany modul
PS3), tloha sa objavi v radeni uloh na obrazovke a musi sa zadat' heslo na spustenie tlaenia.
Ak sa zada nespravne heslo 3-krat za sebou, ked je nainStalovana suprava
zabezpecenia udajov, zobrazi sa na 6 sekund sprava "Operacia je nemozna. Pre pomoc
kontaktujte administratora." a tlacenie sa zablokuje.

Ak stlagite na obrazovke radenia uloh subor, pre ktory bolo zadané nespravne heslo 3-
krat za sebou, objavi sa nasledovna obrazovka.

@ Stlagenim tlagidla [Ano] odstranite tladovu
ulohu.

E Tla¢ tejto uUlohy je nemozné.
Vymazat' ulohu?

@ Stlacenim tlacidla [Nie] zruSite tlacovu
’ Nie E ’ Ano E ulohu.

Ak chcete odblokovat tlacovu ulohu, pouzite funkciu "Uvolnite uzamk. manip. so sub./

prie€." (strana 18 tejto prirucky).



Pripad, ked je suprava zabezpecenia udajov nainstalovana

B Vytla€enie €itanych FTP udajov
Ked sa pouziva na tla¢ suboru priamo na FTP serveri funkcia VytlaCenie Citanych FTP
udajov, musi byt po vybere servera FTP zadané "Meno uzivatela" a "Heslo". Ak je
nainStalovana suprava zabezpecenia udajov, bude po tretom nespravnom zadani
"Meno uzivatela" alebo "Heslo" do riadka polozka zablokovana po dobu 5 minut.

B Prihlasenie po aktivovani funkcie Overovanie uzivatela
Po aktivovani polozky "Nastavenie overenia pouZivatefa" v nastaveniach systému (administrator)
(1= "OVERENIE UZIVATELA" v dokumente Navod pre rychly $tart) sa pred pouzitim zariadenia
bude vyzadovat zadanie prihlasovacich Udajov na obrazovke prihlasenia. Ak je aktivovana
moznost "Varovanie, ked prihlasenie zlyha" v nastaveniach systému (administrator), zariadenie
sa zablokuje na 5 minut v pripade, Ze prihlasenie zlyha 3-krat za sebou.

Nastavenie "Varovanie, ked prihldsenie zlyh&" je aktivované vZdy, ak je nainStalovana
sUprava zabezpedenia udajov.

Obmedzenia pri tandemovom kopirovani a tlaceni

Tandemoveé kopirovanie a tlaenie tak, ako je to znazornené niZsie, zaloZzené na konfiguracii hlavného
a podriadeného zariadenia (i je, alebo nie je naintalovana suprava zabezpecenia tdajov).

B Tandemové kopirovanie

Podriadené zariadenie

Suprava zabezpecenia

Suprava zabezpecenia

Hlavné zariadenie

udajov: Ano udajov: Nie
Suprava Funkciutandem je mozné vyuzit. | Funkciu tandem nie je
zabezpeCenia | Udaje savymaziizhlavnéhoajz | mozné vyuzit.
Udajov: Ano podriadeného zariadenia.
. Funkciu tandem je mozné Standardnu funkciu tandem

Suprava A o . . i

_ vyuzit. Udaje sa vymazu z je mozné vyuzit.
zabezpecenia ! ) : .
o podriadeného zariadenia.
udajov: Nie

B Tandemova tla¢

Podriadené zariadenie

Suprava zabezpedenia

Suprava zabezpecdenia

Hlavné zariadenie

udajov: Ano udajov: Nie
. Funkciu tandem je mozné Funkciu tandem je mozné
Suprava A o i 1 <
R vyuzit. Udaje sa vymazu z vyuzit. Udaje sa vymazu z
zabezpecenia . ; . . . . .
R hlavného aj z podriadeného hlavného zariadenia.
udajov: Ano : .
zariadenia.
Suprava Funkciu,tandem je mozné Standardnu funkciu tandem
zabezpecenia | vyuzit. Udaje sa vymazu z je mozné vyuzit.
udajov: Nie podriadeného zariadenia.




Pripad, ked je suprava zabezpecenia udajov nainstalovana

Nastavenie zabezpe€enia na webovych strankach

Ked sa zariadenie pouziva ako sietova tlaciaren a vyuziva sa funkcia "Vytlacenie Citanych
FTP udajov", suprava zabezpecenia udajov spusti overovanie uzivatefa pomocou poloziek
"Meno uzivatela" a "Heslo" pre server FTP. (Funkcia vytlaGenia udajov umozni vytlaéenie
suboru, predtym uloZeného na serveri FTP, priamo z operacného panela zariadenia bez
vyuzitia ovladada tlagiarne; pozrite Navod na pouzivanie, polozku "PRIAMA TLAC
SUBORU Z FTP SERVERA" v &asti "3. TLACIAREN".)

Overovanie uzivatela je aktivované po zaciarknuti policka [Aktivovat overenie uzivatela] na
webovej stranke zariadenia tykajucej sa konfiguracie nastaveni funkcie "Vytlacenie
Citanych FTP udajov". Toto zaliarkavacie poli¢ko sa objavi, ked je nainStalovana suprava
zabezpecenia udajov. V pociatoénom stave je vybrané (vo vnutri policka sa objavi znacka).

B Postup priameho tlaéenia suboru na server FTP (ked’ je

aktivované overovanie uzivatela)

Po vybere servera FTP so suborom, ktory sa ma tladit, je potrebné pomocou
dotykového panela zariadenia zadat’ svoje meno uzivatefla a heslo.

Ked bol v kroku 2 polozky "PRIAMA TLAC SUBORU Z FTP SERVERA" v &asti

"3. TLACIAREN" v Navode na pouZivanie zvoleny FTP server, zobrazi sa obrazovka s
vyzvou na zadanie mena uzivatela a hesla pre FTP server.

Overovanie FTP servera [ storno ][ ]|I

Stlacenim tlacidla [Meno uZivatela] zadajte svoje meno uzivatela a stlatenim tla¢idla
[Heslo] zadajte svoje heslo. VZdy sa objavi obrazovka na zadanie pismena.

Ked skoncite so zadavanim svojho mena uzivatela/hesla, stlacte tlacidlo [OK].

Po zadani mena uzivatela a hesla pokra&ujte od kroku 3 polozky "PRIAMA TLAC
SUBORU Z FTP SERVERA" v &asti "3. TLACIAREN" v Navode na pouzivanie.

Prenos kopirovanych udajov

Ked je nainstalovana suprava zabezpecenia udajov a webové stranky sa vyuzivaju na
kopirovanie udajov ulozenych pomocou funkcie plnenia dokumentu, skopirované udaje sa
modZzu preniest spat len na pévodné zariadenie, odkial boli skopirované.

Udaje sa nemdzu preniest na iné zariadenie, aj ked s podmienky tohto zariadenia rovnakeé.
Tlacidlo [Obnovit z PC] sa objavi len na webovej stranke a spatny prenos udajov do
zariadenia bude mozny len po vybrani déverného priecinka.



2 Nastavenia systému

Tato Cast vysvetluje nastavenia systému, ktoré suvisia s funkciou bezpec€nosti.

@ Nasledovné vysvetlenia predpokladaju, ze zariadenie ma funkcie tlagiarne, faxu
a sietového skenera.

Pouzivanie Nastaveni systému (Administrator)

Podra krokov v polozke "NASTAVENIA SYSTEMU (ADMINISTRATOR)" v &asti

"6. NASTAVENIA SYSTEMU" v Navode na pouzivanie nakonfigurujte nastavenia v
nastaveniach systému (administrator).

Vysvetlenie kazdého nastavenia najdete na nasledujucich strankach.

@ Ak sa trikrat za sebou zada nespravne heslo administratora na zariadeni, ktoré
ma nainstalovanu supravu zabezpecenia udajov, polozka hesla administratora
sa zablokuje na 5 minut.

Nastavenia systému pre bezpecnost’

Po inStalacii supravy zabezpecenia Udajov sa pridaju nastavenia stvisiace s bezpe¢nostou (okrem
polozky [Nastavenia SSL]), ktoré sa objavia po stlaceni tla¢idla [Nastavenie zabezpecenial.

Nastavenie Strana Vysvetlenie
Zmazat celt pamat’ ! 1
Vynulovat' plniace Udaje dokumentu’? 12
Zmazat vSetky udaje v zozn. 12

v *1
ukonc. uloh Na obrazovke ponuky nastavenia

Vygistit tel. zozn. a registr. tdaje”’ 13 vymazania tdajov vyberte polozky

Automatické vymazanie pri zapnuti " 14 na vymazanie udajov a pocet

ePocet K . . 15 operacii. Pomocou tejto polozky
L'j((j):j((e)V?P axovani zmazania ruéne vymazete ulozené udaje z

pamate zariadenia a pevného
e®Pocetnost opakovania automat. 15 disku.

programu vynulovania pri zap. '

®Pocet opakovani automat. 15

vymazani*a konecnej ulohy

programu !
Vypnutie radenia dokumentu 16 Na obrazovke Zapnut/vypnut
Vypnutie zoznamu tlage 16 nastavenia nastavte polozky, ktoré
Vypnutie inych tlacovych uloh ako 17 cheete vypnut. Pomocou tejto

polozky zakazete vykonavanie
ur€itych operacii a ochranite tak
vystup citlivych udajov
dokumentov.

pozastavenych tlaCovych uloh



Nastavenia systému

Nastavenie Strana Vysvetlenie

Nastav. zobrazenia zoznamu 17 Pomocou tejto polozky vyberiete,

ukong. uloh ¢i sa ma zobrazovat obrazovka
stavu dokonc&enej ulohy

Nastavenie zobrazovania stavu 18 Tu vyberiete, i sa na obrazovke

ulohy. stavu ulohy zobrazuju alebo

nezobrazuju nazvy suborov
tlagovych uloh a nazvy cielovych
umiestneni uloh odosielania

obrazkov.
Uvolnite uzamk. manip. so sub./ 18 Pouzite na uvolnenie uzamknutych
prieC. suborov a prieginkov.
Produktovy kg2 18 Zaregistrujte produktovy klG¢.

" Ak je povolené overovanie uzivatela, nemdze pouzivatel toto nastavenie konfigurovat ani
vtedy, ak skupina pravomoci poskytne pouzivatelovi pravomoc na konfigurovanie
bezpelnostnych nastaveni.

(Tuto operaciu mbze vykonavat len administrator.)
*2Neobjavi sa, ak je zadany produktovy klu¢ a aktivovana funkcia bezpec&nosti.

Nastavenia SSL

Nastavenia Ipsec

Nastavenie IEEE802.1X

Zapnit/vypnit nastavenia

Nastavenie vymazania tdajov I

Nastav. zobrazenia zoznamu ukon&. tloh

@ Hore uvedené nastavenia systému mo6zu byt konfigurované aj na webovej
stranke zariadenia. AvSak Produktovy kIG¢ pre supravu na ochranu udajov sa
neda zadat na webovej stranke. Na zadanie produktového kli¢a pouzite
dotykovy panel na zariadeni.
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Nastavenia systému

B Zmazat’ celld pamat’
Tento program sa vyuziva na manualne vymazanie v8etkych udajov z pamate a
pevného disku zariadenia.
VSimnite si v3ak, Ze nasledovné druhy Udajov sa nevymazu pomocou tohto nastavenia. PouZite funkciu
"Vycistit tel. zozn. a registr. udaje" (strana 13 tejto priru¢ky) na vymazanie nasledovnych druhov tdajov.
@ Informacie o pouzivatelovi
@ Jednotlivec/Skupina/Program/Paméatova schranka prenasania vysielania*/ZasIat’ informacie
@ Pamat volby/Déverna pamatova schranka”
@ Udaje odosielatela
® Povolit/zamietnut nastavenie udajov prijatia (Vratane €iselného hesla volby)
@ Zaslat informécie
" Zobrazenie uloZzenych udajov v pamatovej schranke sa vymaze spustenim funkcie

"Zmazat celu pamat™.

@ @ V pripade, Ze sa nainStalovana suprava zabezpecenia udajov alebo
zariadenie so supravou zabezpecenia udajov zlikviduje, pripadne sa zmeni
vlastnictvo, administrator musi tato funkciu urcite vykonat. Pri vykonavani
danej funkcie nesmie administrator opustit zariadenie dovtedy, kym sa
neoverilo, Ze zmazanie bolo ukoncené.
® Na zmazanie Udajov pomocou tejto funkcie méze byt potrebné urcité mnozstvo casu.

Ak je stlacené tlacidlo [Zmazat celu pamat], zobrazi sa obrazovka s potvrdenim, ktora je
znazornena dole.

[Obrazovka mazania 1]
Objavi sa sprava s potvrdenim "Vymazat cell paméat? (Vratane adreséra/zoznamu udajov naodoslanie.)".
® Ak sa chcete vratit na predchadzajucu obrazovku ponuky, stlacte tlacidlo [Nie].

® Ak chcete vymazat celi pamét, stlacte tlacidlo [Ano]. Objavi sa napis "Cakajte, prosim."
a potom sa zobrazi nasledovna obrazovka.

Ak poc&as vykonavania funkcie "Zmazat' celu pamat™ prebieha tlaéova uloha,
bude zruSena. Vymazané budu aj prebiehajuce tlacové ulohy a tlacovy rad.

[Obrazovka mazania 2]

® Pocas mazania bude zobrazeny priebeh v
Vymazavam cell pamat’. percentach spolu s po¢tom opakovani.

(20.0%) ® Po ukon&eni mazania sa objavi nasledovna

obrazovka pre potvrdenie.

10031,

@ Ak si zelate zrusit mazanie Gdajov...

Stlacte tlacidlo [Storno]. Objavi sa obrazovka zadania hesla administratora.
Zadajte heslo administratora. Hned po zadani spravneho hesla sa mazanie udajov
zastavi a privod energie sa na chvifu vypne a nasledne sa znova automaticky
zapne. V8imnite si, Ze Ziadne Udaje vymazané pred zadanim hesla sa neobnovia.
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[Obrazovka mazania 3]

Stlacenim tla¢idla [OK] restartujte zariadenie.
Vymazavanie pamdtebolo ukoncené.
& Vykonalo sa opdtovné bootovanie.

B Vynulovat’ plniace udaje dokumentu

Tato funkcia sa vyuziva pri mazani ulozenych udajov pomocou funkcie plnenia dokumentu.
Udaje, ktorych vlastnosti st nastavené na hodnotu "Ochrana" alebo "Déverné", sa tiez vymazu.

® Zaciarkavacie policko [Udaje stborov (Vratane chranenych/dévernych stborov)]:
Oznacenim tohto zaciarkavacieho poliCka vymazete vSetky subory ulozené
pomocou funkcie "Subor" v hlavnom priec€inku a vo vlastnych prieCinkoch.

® Zaciarkavacie policko [Rychle udaje suborov (Vratane chranenych suborov)]:
Oznacenim tohto zaliarkavacieho policka vymaZete vSetky subory uloZzené
pomocou funkcie "Rychly subor".

Krok 1: Stlacte tlacidlo [Zmazat].
Objavi sa sprava s potvrdenim a vyzve na vyber medzi moznostami "Ano" alebo "Nie".

Krok 2: Stlaéte tladidlo [Ano].

Vybrané udaje sa vymazu.

(Operacia po€as vymazania je rovnaka, ako ked sa vykonava funkcia "Zmazat celu
pamat™ (strana 11 tejto prirucky).)

B Zmazat’ vSetky udaje v zozn. ukoné. uloh
Tato moznost pouzite, ak chcete vymazat vSetky dole uvedené polozky, ktoré sa
objavia na obrazovke stavu dokonc¢ene;j ulohy.
(Obrazovka stavu dokoncenej Ulohy sa objavi, ak je na obrazovke stavu ulohy stlacené
tlagidlo [Dokoncené] (tlagidlo vyberu obrazovky stavu ulohy).)
® PouZivatelské mena tladiarne
o Ciele odoslania obrazov
® Odosielatelia faxov, ktoré boli prijaté
Krok 1: Stlacte tla¢idlo [Zmazat’ vSetky Udaje v zozn. ukoné. uloh].
Objavi sa sprava s potvrdenim a vyzve na vyber medzi moznostami "Ano" alebo "Nie".
Krok 2: Stlaéte tlaéidlo [Ano].
Vykonéa sa vymazanie udajov.
(Operacia po¢as vymazania je rovnaka, ako ked sa vykonava funkcia "Zmazat celu
pamat™ (strana 11 tejto prirucky). Pocas vymazania vSak nie je zruSenie mozné.)
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B Vydistit' tel. zozn. a registr. udaje
Tato funkcia sa pouziva na vymazanie poloziek uvedenych nizSie, kioré nemozno
vymazat ani spustit pomocou funkcie "Zmazat' cell pamat™ (strana 11 tejto prirucky)
alebo funkcie "Obnovit' vyrobné nastavenia" (— Nastavenia systému (Administrator) >
"ZadrzZanie/vyvol. systém. nastaveni" > "Obnovit’ vyrobné nastavenia").

eInformacie o pouzivatelovi

e@Jednotlivec/skupina/program Pamatova schranka prenasania vysielania/Zaslat informacie”
ePamat volby/Déverna pamatova schranka 2

eUdaje odosielatela

e®Povolit/zamietnut’ nastavenie udajov prijatia (Vratane Ciselného hesla vol’by)*1' "3
eZaslat informacie™

"Nazov sa modze v zavislosti od naintalovanych moznosti ligit.

"2 Je mozné vybrat’ len vtedy, ak je aktivovana funkcia faxu.

"3 Je mozné vybrat’ len vtedy, ak sa pouziva funkcia faxu alebo internetového faxu.
*4Vyberte, ak chcete vymazat' len uloZzené udaje preposlania.

1

Krok 1: Oznaéte za€iarkavacie poli€ka poloziek, ktoré chcete vymazat.

Krok 2: Stlacte tlacidlo [Zmazat].

Objavi sa sprava s potvrdenim a vyzve na vyber medzi moznostami "Ano" alebo "Nie".
Krok 3: Stlaéte tlagidlo [Ano].

Vybrané udaje sa vymazu.

(Operacia po¢as vymazania je rovnaka, ako ked sa vykonava funkcia "Zmazat celu
pamat™ (strana 11 tejto priru¢ky). Po€as vymazania vSak nie je zruSenie mozné.)

@ @V pripade, Ze sa nainstalovana suprava zabezpecenia udajov alebo
zariadenie so supravou zabezpec&enia udajov zlikviduje, pripadne sa zmeni
vlastnictvo, administrator musi tato funkciu urcite vykonat. Pri vykonavani
danej funkcie nesmie administrator opustit zariadenie dovtedy, kym sa
neoverilo, Ze zmazanie bolo ukoncené.

® Na zmazanie udajov pomocou tejto funkcie méze byt potrebné urcité
mnozstvo ¢asu.

13



Nastavenia systému

B Automatické vymazanie pri zapnuti
Tato funkcia sa vyuziva na automatické zmazanie udajov v zariadeni, ked je vypina¢
privodu energie zapnuty.

Vymazat’ mozno nasledujuce typy udajov.

@ Cela pamat

@ Udaje suborov (Vratane chranenych/dévernych suborov)
® Rychle udaje suborov (Vratane chranenych suborov)

@ Stav uloh zoznamu dokon&enych uloh

Oznacte zaciarkavacie poli¢ka pre udaje, ktoré sa maju automaticky zmazat' po zapnuti
hlavného spinaca. Ked dokoncite oznacovanie zaciarkavacich poli€ok, stlacte tlacidlo
[OK].

V pociato¢nom stave nie je vybrané zZiadne zaciarkavacie poli¢ko.

@ Ked je spustena uloha odosielania uloZzeného zobrazenia (fax, sietové
skenovanie alebo Internet fax)*, "Automatické vymazanie pri zapnuti" sa
neuskutoCni, ak je vypina¢ privodu energie zapnuty.
"Zahtiia to prijaté faxy a Internet faxy, ktoré neboli este vytlagené; nezahfiia to
vSak Udaje vo faxovej pamatovej schranke (okrem dbévernej pamatovej
schranky).

@ Ak si zelate zrusit mazanie udajov...

Pozrite vysvetlenia "Obrazovka mazania 2" a "Ak si zelate zrusit mazanie
Udajov..." v €asti "Zmazat’ celu pamat™ na strane 11 tejto prirucky.
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B Nastavenie vymazania €asu
V ramci vylepSenia nastaveni zabezpecenia mbdzete vymazavanie udajov opakovat v
kaZdej oblasti podla nastaveného poc&tu opakovani.

Stla¢enim vyberte poliCko ¥ pri kazdej poloZke a vyberte poCet opakovani
vymazavania udajov. Po skonéeni stlacte tlacidlo [OK].

@ Pocet opakovani zmazania Uudajov
Pocet opakovani zmazania udajov po spusteni funkcie "Zmazat celu pamat™,
"Vynulovat’ plniace udaje dokumentu", "Zmazat vSetky udaje v zozn. ukon¢. uloh"
alebo "Vydistit tel. zozn. a registr. udaje" sa m6ze nastavit na akékolvek Cislo od 1 po
7. Vyrobné nastavenie je 1.

@ Pocetnost opakovania automat. programu vynulovania pri zap.
Pocet opakovani zmazania udajov po spusteni funkcie "Automatické vymazanie pri
zapnuti" sa méze nastavit na akékolvek Cislo od 1 po 7. Vyrobné nastavenie je 1.

Toto nastavenie je aktivované len po vybrani za&iarkavacieho polic¢ka
"Automatické vymazanie pri zapnuti".

® Pocet opakovani automat. vymazania koneé&nej ulohy programu
Pocet opakovani automat. vymazania po ukon&eni kazdej ulohy sa méze nastavit na
akékolvek Cislo od 1 po 7. Vyrobné nastavenie je 1.

O nastaveni opakovania

Ked sa zvysi nastavenie opakovania (po¢et opakovani) na zlepSenie funkcie
bezpeénosti, zvysi sa pozadovany €as pre zmazanie udajov.

Odporuéa sa, aby ste vybrali nastavenia opakovani pre funkcie "Pocet opakovani
zmazania udajov", "Pocgetnost opakovania automat. programu vynulovania pri zap." a
"Pocet opakovani automat. vymazania konec¢nej ulohy programu", ktoré su vhodné pre
vase potreby a podmienky bezpec€nosti pouzivania.
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B Vypnutie radenia dokumentu
Tento program sa vyuziva na obmedzenie rezimov plnenia funkcie ukladania dokumentov.
ReZimy plnenia dokumentov (ReZim rychleho suboru, ReZim zdiefania a ReZim
doverné) mdzu byt osobitne vyradené z &innosti v kaZzdom reZime, v ktorom plnenie
dokumentov prebieha (Rezim Koépia, Tladiarer, Skenovat na HDD a Zaslat obr.).

@ Stlacte zaciarkovacie poli¢ka rezimov zakladania, ktoré chcete deaktivovat. Po
skon&eni oznacovania zaciarkovacich poli¢ok stlacte tlacidlo [OK].

@ Vlastnost' suboru, ktory je uz uloZeny, nie je mozné zmenit pomocou funkcie "Zmena
povahy" (1= Navod na pouzivanie, polozku "ZMENA OCHRANY" v ¢asti
"5. ZAKLADANIE DOKUMENTOV").

Ak sa urgita vlastnost vyradi z €innosti vo funkcii "Vypnutie radenia dokumentu"
a subor, ktory bol predtym ulozeny s touto vlastnostou, existuje, vlastnost
takéhoto uloZzeného suboru méze byt zmenena na inu vlastnost'.

Pri tlaéeni pomocou funkcie tlagiarne sa zobrazia aj formaty pre uloZenie suborov, ktoré
boli vyradené z ¢innosti pomocou tohto programu na obrazovke Praca s ulohou
programu tladiarne (1= Navod na pouZivanie, polozku "ULOZENIE A POUZIVANIE
TLACOVYCH SUBOROV (Pozdrzanie/Zakladanie dokumentov)" v éasti

"3. TLACIAREN"). Ak sa v&ak pri tlagi suboru vyberie vypnuty format siboru, tento stibor
sa neuchova (prebehne len tlag).

B Vypnutie zoznamu tlace
Tento program sa vyuziva na vypnutie lubovolného nasledujuceho zoznamu, ktoré sa
tlacia pomocou funkcie "Tla€ zoznamu (PouZivatel)" v nastaveniach systému (v8eobecné).
"Zoznam v8etkych vlastnych nastaveni”, "Zasiela sa zoznam adries", "Zoznam priecinka
plnenia dokumentu"”
Oznacte zaciarkavacie poliCka zoznamov, pre ktoré chcete zakazat tlac. Po vybere
pozadovanych zaciarkavacich poli¢ok stlacte tlacidlo [OK].
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B Vypnutie inych tlacovych uloh ako pozastavenych tlacovych uloh
Tlag v rezime tlaCe inom, nez pomocou operacného panela zariadenia, mozno zakazat'.
Toto nastavenie mozno pouzit na ochranu citlivych dokumentov ponechanych vo vystupnom
zasobniku pred manipulaciou tretou stranou, ktora by mohla viest k uniku citlivych udajov.

I,’ypuim injch tladovych dloh ako pozasta

@ Ak chcete zakazat tla€ inym sp6sobom nez pomocou operaéného panela, oznacte
zaciarkavacie policko. Ak chcete tladit, ked bolo vybrané obmedzujice nastavenie,
postupujte nasledovne.
Krok 1: Nastavte v ovladaci tlaciarne polozku "Pozdrzanie" na hodnotu [Iba podrzat]
a vyberte tlacovy prikaz.
TlaCova uloha sa objavi na operacnom paneli zariadenia.

Krok 2:Vyberte tlaéovu ulohu a vykonaijte tla€. (1= Navod na pouzivanie, polozku
"TLAC ULOZENEHO SUBORU" v é&asti "5. ZAKLADANIE DOKUMENTOV")
Ak sa pred vykonanim tlaCoveho prikazu vyberu polozky "Pozdrzat po tlaci”
alebo "Vzorova tlag¢", tla¢ sa neuskutocni. Uloha vSak bude uchovana v
zariadeni a mdze sa vytlacit z operacného panela pomocou funkcie plnenia
dokumentu rovnakym spdsobom ako uloha "Iba podrzat™.

Nastav. zobrazenia zoznamu ukonc¢. uloh

Mbzete vybrat, ¢ sa ma zobrazovat obrazovka stavu dokoncenych uloh (tlac¢idlo vyberu

obrazovky stavu ulohy).

Ak nechcete informacie (pouzivatelské mena rezimu tlace, ciele odosielania obrazu,
odosielatelia prijatych faxov atd.), ktoré su ulozené, a nechcete z bezpecnostnych dévodov
zobrazovat' obrazovku stavu dokonéenych tlatovych uloh, pomocou tohto nastavenia

obrazovku skryjete.

[M]senovat
[+
"/ Internetovy fax

Fax

® Ak chcete skryt obrazovku stavu dokoncenych uloh, stlaCenim zaciarkavacieho poli¢ka
zruste znacky jednotlivych rezimov ([Tla€], [Skenovat], [Fax] a [Internetovy fax]).
Po skonéeni stlacte tlacidlo [OK].
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Nastavenie zobrazovania stavu ulohy.

Mbzete vybrat, ¢i sa na obrazovke stavu ulohy dotykového panela zobrazuju alebo
nezobrazuju nazvy suborov tlaovych uloh a nazvy cielovych umiestneni uloh odosielania
obrazkov. Ak nechcete zobrazit' tieto informacie, oznacte prislusné zaciarkovacie policka.

Uvol'nite uzamk. manip. so sub./prie¢.

Tato funkcia sa vyuziva na odblokovanie prie€inkov plnenia dokumentu a zakddovanych
suborov PDF, ktoré su zablokované kvoli zadaniu nespravneho hesla.

Stlacte tlacidlo [Uvolnite uzamk. manip. so sub./prie€.] a nasledne tladidlom [Uvolnit]
odblokujte vSetky zablokované poloZky. Po dokonéeni mozZno s poloZzkami manipulovat’. Ak
nie su uzamknuté Ziadne polozky, tlacidlo [Uvolnite uzamk. manip. so sub./prie€.] je sivé.

Produktovy kl'u¢

Pre aktivaciu funkcie bezpe€nosti musite vyuZit nastavenia systému (administrator) na
zadanie produktového klt¢a (heslo). Nazov nastavenia systému pouzivaného na tento ucel
je "SUPRAVA ZABEZPECENIA UDAJOV". Poziadajte svojho distribdtora o produktovy
klag.

Ak chcete zaregistrovat’ produktovy kl'u¢ do ramika pod obrazovkou supravy zabezpecenia
udajov, stlac¢anim &iselnych tlacidiel zadajte produktovy kl'u¢ a stladte tlacidlo [Odoslat].

® Ak sa zada nespravne Cislo...
Objavi sa sprava poskytujuca inStrukcie na opatovné prekontrolovanie &isla
produktového kluca.

® Ak sa zada spravne Cislo...
Objavi sa sprava poskytujuca inStrukcie na vypnutie a nasledné zapnutie. Po precitani
spravy stlacte tlacidlo [OK].
Najskor vypnite vypina€ napdjania a potom vypnite hlavny vypina¢. Funkcia bezpecnosti
sa aktivuje, ked sa zariadenie znovu zapne.
Ked je funkcia bezpelnosti aktivovana, tlagidlo "Suprava zabezpedenia udajov" sa viac
nezobrazi na obrazovke zapisu produktového kluca.

Po zadani produktového kfuca nie je mozné az do restartovania zariadenia vykonavat
nasledujuce operacie.

@ VSetok pristup zo siete alebo faxovej linky je obmedzeny.

@ Nemozno pouzivat klavesy, ktoré menia obrazovku, napriklad tlagidlo [VYMAZAT VSETKY].

o Tlacidla [Spat] v €asti [Produktovy klUE] v nastaveniach systému budu sivé, aby nebolo
mozné prepinat na iné obrazovky.
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3 Nastavenie riadenia dokumentov

Riadenie dokumentu

Funkcia Riadenie dokumentu sa vyuZziva na vloZenie vzorky riadenia dokumentu na papier,
ked sa tlacia kopie, tlacové ulohy alebo prijaté faxy.

Ak sa nejaka osoba pokusi skenovat’ dokument s vlioZzenou vzorkou riadenia dokumentu na
zariadeni SHARP, v ktorom je povolena funkcia riadenia dokumentu, objavi sa sprava "Bol
zisteny rezim riadenia dokumentov. Tato uloha bola zrusena." a zasle sa e-mail
administratorovi.

Tak sa zabranuje sekundarnemu kopirovaniu a faxovaniu citlivych dokumentov.

@ Riadenie dokumentu nemozno pouZzit’ na urcité originalne velkosti alebo typy,
urcité velkosti a typy papiera alebo pri pouziti urcitych nastaveni.
Ak chcete povolit uéinnu ¢innost funkcie riadenia dokumentu, dodrziavajte
nasledujuce body.
@ Original
e Funkcia nemdze spravne pracovat, ak original pozostava z velkého
mnozstva fotografii.
e Funkcia riadenia dokumentu je uréena na ochranu textovych udajov, preto
nemoéze spravne pracovat, ak sa vyuziva na ochranu grafickych udajov.
@ Papier, na ktorom je vytlacena vzorka riadenia dokumentu
o Odporuca sa biely papier. Ak sa pouZziva iny nez biely papier, vzorka
riadenia dokumentu nemusi byt zistena a funkcia nemusi spravne pracovat'.
e Pouzivajte papier s velkostou B5 alebo vacsi.
Pouzit mozno nasledujuce velkosti papiera:
A3W (12" x 18"), A3, B4, A4, B5, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2" x 11", 7-1/4" x 10-1/2"R, 8K, 16K
(Ak je velkost papiera A4 alebo menSia, papier mozno pouzit vo vodorovnej
aj zvislej orientacii.)

Vyhlasenie
Spolocnost Sharp neruéi za to, ze bude funkcia riadenia dokumentu vzdy fungovat
spravne. Existuju pripady, kedy funkcia riadenia dokumentu nepracuje ucinne.
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Rezimy, ku ktorym je mozné funkciu riadenia dokumentu
priradit’

Funkcia riadenia dokumentu sa m6Ze vyuzit na tla¢ s vloZenou vzorkou riadenia
dokumentu v nasledovnych reZimoch:

® Kopia

o Tlaciaren

@ Tlac plnenia dokumentu

® Prijat’ I-fax

® Prijat’ fax

® Tla¢ zoznamu

Aktivacia funkcie riadenia dokumentu

Ak chcete aktivovat funkciu riadenia dokumentu, postupujte podla tychto krokov.
Stladte tlagidlo [SYSTEMOVE NASTAVENIA], potom stladenim tlagidla [Nastavenie
zabezpecenia ] a [Nastavenie riadenia dokumentov ] zobrazte obrazovku nastavenia
riadenia a nakonfigurujte nastavenie. Po skon&eni stlaéte tlacidlo [OK].

Obrazovka nastavenia riadenia dokumentu
Ak chcete zmenit obrazovku, stlacte posuvac a posuvajte ho nahor alebo nadol.

Posuvac

B Nastavenie suborov tlace ulozenych funkciou plnenia

dokumentu

Ide o nastavenia pre tla¢ udajov uloh kopirovania, odosielania skenovanych dokumentov
a tlacovych uloh, ktoré boli uloZené na pevnom disku zariadenia pomocou funkcie
plnenia dokumentu. Ak chcete vZdy tlacit vzorku riadenia dokumentu pri tlagi ulozeného
suboru a vzorka riadenia dokumentu bola vytlacend pri pdvodnom vykonani ulohy,
vyberte zagiarkavacie poliko [Vzdy pridat $tyl pri tlagi s jeho pouzitim v uloZzenych] [v].

20



Nastavenie riadenia dokumentov

B Nastavenia suvisiace s rezimami Koépia/Tlaciaren/Tla¢ plnenia
dokumentu
Nastavenia tykajuce sa rezimov kopirovania, tlace a tlace plnenia dokumentu mozno

konfigurovat v poliach "Kopia", "Tlaciaren" a "VytlaCky (dok. fil.)" na obrazovke
nastavenia riadenia dokumentu.

® Vyber riadenia tlace dokumentu (Vyber sposobu tlace)
Stlacenim zaciarkavacieho policka B zobrazte zoznam poloziek a potom stlacenim
vyberte poloZku.

Netladi:
Vzorka riadenia dokumentu nie je vytlacena.
Tlacit’ vzdy:
Vzorka riadenia dokumentu je vZdy vytlacena.
Povolit pouzivatefom vyber:
Pouzivatel méze vybrat, €i chce, aby sa vzorka riadenia dokumentu tlacila zakazdym,
ked on alebo ona nastavi tlacovu ulohu.

@ Nastavenie spdsobu tlace (Vyber vzorky, ktora sa vytlaéi)

Nastavenie vzorky mozno vybrat' v ¢asti "Vyber riadenia tlace dokumentu" spomedzi
moznosti "Tlacit vzdy" a "Povolit pouzivatelom vyber".

Ak chcete vybrat vzorku 1 az 5, stlacte poli¢ko vyberu E} Stla¢enim polozky ju vyberte.
Ak zistite, Ze na niektory tlateny obraz nemozno pouZit funkciu riadenia dokumentu, skuste
zmenit nastavenie vzorky (vzorky 1 az 5). (Vyrobcom predvolené nastavenie: Vzor 1)

21



Nastavenie riadenia dokumentov

H Nastavenia suvisiace s rezimami Prijat’ |-fax/Prijat’ fax/Tlaé
zoznamu

Nastavenia tykajuce sa rezimov prijmu internetového faxu, bezného faxu a rezimu tlace
mozno konfigurovat v poliach "Prijat’ I-fax", "Prijat fax" a "Tla€ zoznamu" na obrazovke
nastavenia riadenia dokumentu.

@ Vyber riadenia tlaée dokumentu (Vyber spésobu tlace)
Stlacenim zaciarkavacieho poli¢ka @ zobrazte zoznam poloziek a potom stlacenim
vyberte poloZku.
Netlaci:
Vzorka riadenia dokumentu nie je vytlacena.
Tlacit’ vzdy:
Vzorka riadenia dokumentu je vZdy vytlacena.

Ked je pre rezim prijimania internetového faxu alebo reZim prijimania faxu
zvolena moznost "Tlagit vzdy", odporu€ame nepouzivat' v tomto reZzime funkciu
preposielania.

o Nastavenie spésobu tlaée (Vyber vzorky, ktora sa vytlaci)

Ak je v Casti "Vyber riadenia tlace dokumentu" vybrana moznost' "Tlacit vzdy", mozno
vybrat nastavenie vzorky.

Ak chcete vybrat vzorku 1 az 5, stlacte poli¢ko vyberu E] Stla¢enim polozky ju vyberte.
Ak zistite, Ze na niektory tlateny obraz nemozno pouZit funkciu riadenia dokumentu, skuste
zmenit nastavenie vzorky (vzorky 1 az 5). (Vyrobcom predvolené nastavenie: Vzor 1)
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Vyuzitie funkcie riadenia dokumentu

Ked sa vyuziva funkcia riadenia dokumentu, vzorka riadenia dokumentu sa vytlaci na
papier, na ktory sa tlacia kopie, tlacové ulohy a prijaté faxy.

B Strany, na ktoré sa tla€i vzorka riadenia dokumentu (vSetky

rezimy)

®V/zorka riadenia dokumentu sa tlai na vSetky vystupné strany pomocou zariadenia Sharp,
ktoré ma funkciu riadenia dokumentu vratane zadnych stran tlatenych pomocou
obojstrannej tlaCe.

oKed sa vytvori Cista strana, pretoze sa obojstrannou tlaCou vytlacil neparny pocet
stran, vzorka riadenia dokumentu sa na €istu stranu nevytlagi.

oKed sa vyuZziva funkcia obaly/vlozky (vratane priehladnych vlozZiek), vzorka riadenia
dokumentu sa vytla¢i len na obaloch a vloZzkach, na ktoré sa kopiruje. Vzorka riadenia
dokumentu sa nevytlaci, ak sa kdpia nevytvara na obal alebo vliozku.

Ak chcete vyuzivat danu funkciu, po aktivovani funkcie riadenia dokumentu v nastaveniach
systému sa riad'te tymto krokmi.

B Vyuzivanie riadenia dokumentu v rezime kopirovania
Stlagenim tlagidla [Specialne rezimy] v reZime kopirovania zobrazite druht obrazovku.
(Podrobnosti najdete v asti "2. KOPIRKA" v Navode na pouzivanie.)

Krok 1: Stlacte tla¢idlo [Riadenie dokumentu].

Displej tlacidla [Riadenie dokumentu] a kroky, ktoré nasleduju, sa odliSuju.

Zalezi od nastaveni, ktoré boli nakonfigurované pre funkciu riadenia dokumentu
v nastaveniach systému.
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Nastavenia pre funkciu riadenia dokumentu
v nastaveniach systému.

Obrazovka Specialne rezimy

Vyber riadenia tlace dokumentu
Nastavenie (Képia)

Displej tlacidla

[Riadenie dokumentu] RO TS

[Netlagi] Vyznacené sivou Nedostupné
farbou
[Tlacit vzdy] Zvyrazneny Ked sa stlaci tlacidlo,

pipnutie naznaci, ze
tlagidlo nie je
dostupné.

[Povolit pouzivatelom vyber]

Bezny displej Ked sa stlaci, tlacidlo
sa zvyrazni a funkcia je
aktivovana.

Krok 2: Na obrazovke s ponukami Specialnych rezimov vyberte pozadované
nastavenia a stlaéte tlacidlo [START].
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Kombinacia funkcie riadenia dokumentu s inymi funkciami

Funkcia

k_omblr'wvana S Prevadzka tlacenia vzorky riadenia dokumentu
riadenim

dokumentu

Expozicia Vzorka je vzdy tlatena pri rovnakej expozicii bez ohfadu na nastavenie

expozicie.

Pomer koépie

Vzorka je vzdy tlacena pri rovnakom pomere bez ohladu na nastavenie
pomeru.

Duplex Vzorka sa tlaci tak na zadnu, ako aj prednu stranu, ked sa vykonava
obojstranna kopia. (Neberie sa do Uvahy nato€enie originalu, tabulky alebo
knihy.)

Nastavenie Vzorka sa nezmeni, ak sa vyuziva oto€ené kopirovanie. (Natocenie vzorky

otoc¢eného zavisi od natoCenia papiera v zasobniku.)

kopirovania

Posun okraja

Poloha vzorky sa nezmeni, ak sa vyuziva posun okraja. (Sirka okraja
neovplyviuje polohu vzorky.)

Zmazat’

Vzorka je tlacena bezne na kraji alebo v strede, ktory je zmazany.

Dvoijstr. kopirov.

Tlag vzorky je zaloZena na type papiera, preto sa vzorka vytlaci na oboch
stranach, z ktorych kazda je polovica velkosti originalu.

Kop. brozurku

Tlag v zavislosti od papiera pouzitého na tla¢ brozury.

Vytvorenie tlohy

Vzorka je tlaCena zvy€ajne.

Tandem. kopir.

Vzorka je tlacena zvy€ajne na hlavnom i podriadenom zariadeni. (Ak
podriadené zariadenie nema nainstalovanu supravu zabezpecenia udajov,
kop. str./str. nie je mozné vyuzit.)

Obaly/vlozky

Vzorka je tlatena zvyCajne, ked sa kopiruje na obaly a vloZky. Ak sa nekopiruje
na obal alebo vlozku, vzorka sa nevytlaci.

Vlozenie priehl.
folie

Vzorka je tlacena zvyCajne. (Ked sa kopiruje na foliu, vzorka sa vytlaci
rovnakym spdsobom, ako na diapozitive.)

Viacnasobny
zaber

Tlaci sa v zavislosti od papiera. Ak je vybrana moznost 2v1, dve originalne
strany sa vytlacia na jeden harok papiera. Vzorka je vytlatena zvy€ajne na
harok papiera aj v pripade, Ze sa vykonava tla¢ 2v1 alebo 4v1.

Kopirovanie knihy

Ked sa vykonava kopirovanie knihy, vzorka sa tlaci v zavislosti od papiera.

Kopirovanie tab.

Poloha vzorky sa nezmeni, ak sa vykonava kopirovanie tab. (Sirka posunu
zobrazenia pre kopirovanie tab. neovplyviiuje polohu vzorky.)

Pri kopirovani na tabulaény papier sa rychlost kopirovania znizi, ak sa pouziva
funkcia riadenia dokumentu.

Snimka karty Vzorka sa vytlaci zakazdym, ked' sa skenuje predna a zadna strana originalu.
Peciatka Ak sa vzorka a peciatka prekryvaju, vzorka ma prednostné pravo.
Opakovanie Vzorka sa vytlaci raz pre jedno skenovanie fotografie.

fotografie

Zvacsenie viac.
str.

Vzorka sa vytlagi na kazdej strane zvac¢Senia viacerych stranok.

Zrkadl. obr.

Vzorka sa vytlaci v obvyklom natoCeni bez toho, aby bola prevratena.

Plny orez na A3

Oblast tlate vzorky sa zvacsi, aby suhlasila s nastavenim plného orezu na A3.

Zarovnanie na
stred

Vzorka je tlaCena zvy€ajne.

C/B prevrat

Vzorky sa tlagia zvy&ajne bez C/B prevratenia.

Ostrost’

Ako vzor sa vzdy vytlaci pevny obrazok, bez ohlfadu na nastavenie ostrosti.
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B Vyuzitie funkcie riadenia dokumentu v rezime tla€iarne
® Ak je vybrana moznost [Tlacit vzdy] v Casti [Vyber riadenia tlate dokumentu] v
nastaveniach systému, vzorka riadenia dokumentu sa vytlaci vzdy.
® Ak je aktivovana mozZnost [Povolit’ pouzZivatelom vyber], riadte sa pri tlagi vzorky
riadenia dokumentu dole uvedenym postupom.

Krok 1: Vyberte za€iarkavacie policko [Sada bezpeénosti udajov] na pociato€nej
obrazovke nastaveni (obrazovka vlastnosti) ovladaca tla¢iarne.

Krok 2: Pred vykonanim tla¢e kliknite na kartu [RozSirené] v okne vlastnosti ovladac¢a
tla¢iarne a oznacte zaciarkavacie poli¢ko.
Podrobné informacie o tlagi najdete v "3. TLACIAREN" v Navode na pouzivanie.

B Vyuzitie funkcie riadenia dokumentu v rezime plnenia dokumentu
Po ulozeni stiboru pomocou plnenia dokumentu vyuzitim nastaveni nakonfigurovanych v
Casti "Nastavenie riadenia dokumentov" v nastaveniach systému sa riadte dole
uvedenymi krokmi pri tlaceni vzorky riadenia dokumentu. (Informécie o pouzivani
ulozenych suborov podla zakladania dokumentov najdete v éasti "POUZIVANIE
ULOZENYCH SUBOROV" v "5. ZAKLADANIE DOKUMENTOV" v Navode na pouzivanie.)

@ Vyber riadenia tlaée dokumentu

Ak sa vyberie mozZnost [Povolit’ pouzivatelom vyber], stlacenim tlacidla
[Riadenie dokumentu] je mozné vybrat, ¢i sa vzorka riadenia dokumentu vytlaci
alebo nie. Ak je v8ak vybrané zaciarkavacie policko [VZdy pridat' Styl pri tladi s
jeho pouzitim v uloZenych], tla€ vzorky riadenia dokumentu nemdze byt zrudena,
bez ohl'adu na to, ¢i je vybrana moznost [Povolit pouzivatelom vyber] alebo nie.

Krok 1: Stlaéte tlaéidlo [Specialne rezimy] na obrazovke nastavenia tlaée a stlaéte
tlacidlo [Riadenie dokumentu].

@ Ak je aktivovana mozZnost "Netlaci" v €asti "Vyber riadenia tlate dokumentu" v
nastaveniach systému, tlacidlo [Riadenie dokumentu] je vyznacéené sivou farbou,
¢im sa zabrariuje jeho vyberu. (AvSak pre subory, ktoré mali pri uloZzeni suborov
vytlaéené vzor riadenia dokumentu, mézete stladit’ tlaCidlo [Riadenie
dokumentu], ak bolo v nastaveniach systému oznacené zaciarkovacie policko
[Vzdy pridat Styl pri tlagi s jeho pouzitim v uloZzenychl].).

Step 2: Stlacte tlaidlo [Vytlacit' a zmazat’ Gdaje] alebo tlaidlo [Tladit’ a ulozit’ udaje].
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B Vyuzivanie funkcie riadenia dokumentu v rezimoch Prijat’ I-fax/

Prijat’ fax/Tla€ zoznam
Nie su potrebné ziadne zvlastne kroky. Pocas tlace sa vlozi vzor riadenie dokumentu
podfla nastaveni funkcie riadenie dokumentu v nastaveni systému.

B Hlavna ¢ast’ textovych prikazov pre priame tlacenie emailu
Dole uvedeny prikaz mozZno zadat do tela textu pri priamej tlagi e-mailu bez ohladu na
to, Ci sa tlaci vzorka riadenia dokumentu.

Funkcia Nazov prikazu Hodnota | Priklad zapisu
Tla¢ vzorky DOCUMENTCONTROL | ON DOCUMENTCONTROL=ON
ZAP./VYP. OFF
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